Provizao de 13° Salario

Upcdes | Configuragso

Meztting: Seq: Emizzao:

L™ X

Estabelanimenta;

™ |
Lotagso:

| | .| Tadas] |
Obra/Tomador:

1 Incluir més atual no campo "Provisionada

{1 Imprimir apenas os totais

{ | Imprifﬁir walores do PS5

'ﬂ Wizualizar

<2 Imprimit (F3]

m.Sai[

Informe a competéncia, o sequencial, a data de emissao do relatorio;

Os campos de Estabelecimento, lotagao e obra/tomador, sao utilizados como

filtro;

Incluir o valor a provisionar no campo provisionado;
Visualizar apenas os valores totais da provisao;
E ainda imprimir os valores referentes ao

PIS; Agrupar os valores de cada

lotacao.

Totalizar a provisdo de um modo geral, ou ainda por niveis de lotagao;
Visualizar os totais em paginas separadas de cada lotacao;
Apresentar o nome complemento das lotagdes;

Definir essas configuragdes como padrao;

Visualizacao

Provisao de 13° Salario
Licenciado para: FORTES INFORMATICA - FORTALEZA
Empresa: RAIS LTDA - CNPJ: 63.542.443/0001-24

Pdg:1de1

ADMIN
Fortes Pessoal 6.45.0

MésiAno: 0202015 Emissdo: 31/08/2015

Cod  Nome Data. df 12 Remuneragao INSS FGTS | Contribuigéo Social
Admissao Avos Atual Provisionado  Provisionar (%) Provisionade Provisionar (%) Provisionado Provisionar

00101  MATRIZZADMINISTRACAO

000003 FRAMCISCOALOISION 01012012 2 1.500,00 8333 166,67 2780 2317 4633 8,00 6,67 1333

000001 |RLAMARIASANTOSD 01012012 2 900,00 75,00 75,00 27,80 2085 20,85 8,00 6,00 5,00

000004 JOSE LEANDRO 01112011 0 1.000,00 0,00 0,00 2780 0,00 0,00 800 0,00 0,00

000002 MACIAREGIADASILVA  01/012015 2 1.200,00 100,00 100,00 27,80 2780 27,80 8,00 8,00 8,00

Total (4) 4.600,00 25833 341,67 7182 9498 20,67 2733

Total Geral (4) 4.600,00 25833 341,67 71,82 94,98 2067 2733

Na visualizagao, o sistema ira mostrar algumas informacgdes referentes ao empregado,

como matricula nome, admissdo e niumero de avos de direito.
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Atual: E a remuneragdo do empregado;
Provisionado: Valor de 13° salario provisionado até o més anterior.

A provisionar: Valor do 13° salario menos de direito do empregado, menos o valor
provisionado,

INSS patronal: Valor de 20% + RAT+ Outras Entidades calculado sobre o valor total
de 13° salario de direito do empregado, menos INSS provisionado até o més anterior

FGTS: 8% calculado sobre o valor de 13° salario de direito do empregado, menos o
valor provisionado de FGTS calculado até o més anterior.

13° salario/Grupo de Eventos

Por este relatorio € possivel destacar a remuneragao utilizada no grupo de eventos,
para o calculo da provisao.

Exemplo: Ao utilizar um grupo onde exista o evento 030(comissao), o Fortes Pessoal
ira destacar a remuneragdo de forma detalhada, ou seja, o valor do salario e
separadamente a média da comissao informada na criagdo da provisao.
Relatérios>Obrigagbes mensais>Provisao>Provisao de 13° salario>13°
salario/Grupo de Eventos.

Informe a competéncia, o sequencial, a data de emissao do relatério.

Provisdo de 13° Salario Mais v [ x|

Opgles | Configuragdo

Més/dno: Seq: Emissdo:
(022m7| (o1 | .| 28/02/207 |

Estabelecimento:

L |

Lotagdo:
’ I J[Todos] ‘

Obra/Tomador:

L L |

Grupo de Eventos:
0001 | .| Comissdo |

Ordenar por

Cadigo v

¢ Imprimir (F9) @ sai

-




Os campos de Estabelecimento, lotacao e obra/tomador, sdo utilizados como filtro.

Mais adiante temos as seguintes opg¢des:

Informe ainda o grupo de eventos que sera considerado e visualize.

- Fixo Salario Avos Provisdo
Codigo Nome V
ar
000002 MACIA REGIA DA SILVA GADELHA 4.400,00 2 733,34
1.850,00 308,33

4.400,00 (Salario Base)

1.850,00(Comissé&o)

GPS

Esta opgao permite visualizar ou imprimir a GPS.

Para visualizar ou imprimir a GPS, clique menu Relatérios>Obrigacoes

Mensais>GPS>GPS. O sistema exibira a seguinte tela:

Opgles | VVEonfiguragﬁq 1

Mézsdno: Data de Yencimento:
L_IRE

E stabelecimento:

Obra/T omador:

Lotagdo:

Cadigo de Pagamento:

Valor Devido an INSS: Dutras Ertidades: || Caloular Juros & Multa
| | | ‘F'agamento: VMulta: Juros:
Al
- Campo 7 - -+ Campo 8
Descrigio: Walar: 1 Descricaa: "Walar;
] | | |
Obs

| @ WisLializar ‘ |éﬁ1mprimir [FEI]‘ | ﬂ Sair ‘
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Més/Ano — Informe 0 més e ano em que deseja emitir a GPS;

Data de Vencimento — O sistema preenchera este campo conforme o més e ano
informado, porém o campo ficara livre caso o usuario deseje alterar a data
manualmente;

Obs. Estabelecimento, Obra/Tomador e Lotagcido: Esses campos sao filtros. Utilize-os
somente se quiser gerar a GPS de um determinado estabelecimento, obra/tomador ou

lotacéo.

Cédigo de Pagamento — O sistema preenchera este campo conforme a GPS criada
para a competéncia informada, porém o campo ficara livre caso o usuario deseje
alterar a data manualmente;

Valores Devidos ao INSS — O sistema preenchera este campo conforme a GPS
criada para a competéncia informada, porém o campo ficara livre caso o usuario
deseje alterar a data manualmente;

Outras Entidades — O sistema preenchera este campo conforme a GPS criada para a
competéncia informada, porém o campo ficara livre caso o usuario deseje alterar a
data manualmente;

Calcular Juros e Multa — Marque esta opgéao caso a GPS esteja em atraso e deseje
calcular os juros e a multa da mesma:

Pagamento — Informe a data de pagamento da GPS em atraso;

Multa — O sistema preenchera este campo automaticamente conforme a data de
vencimento da GPS e a data de pagamento da mesma, porém o campo ficara livre
caso o usuario deseje alterar o valor;

Juros — O sistema preenchera este campo automaticamente conforme a data de
vencimento da GPS e a data de pagamento da mesma, porém o campo ficara livre
caso o usuario deseje alterar o valor;

Campo 7:

Descrigao — Caso deseje, informe a descrigéo para o campo 7 da GPS;
Valore — Caso deseje, informe o valor para o campo 7 da GPS;

Campo 8:

Descrigao — Caso deseje, informe a descrigdo para o campo 8 da GPS;
Valore — Caso deseje, informe o valor para o campo 8 da GPS;

Obs — Caso deseje, digite alguma observagao para ser impressa na GPS.
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Imprimir a GPS (Aba Configuragao)

Antes de visualizar a GPS, algumas configuragdes podem ser efetuadas para adequar

o relatério as necessidades do usuario ou da empresa.

Opciies | Configuragdo

[liRecalher competencias anterores acumuladasi
| Agrupar walores dos tomadares do mesmo estabelecimento
Imprimir inschgdo do estabelecimento gquando houver tomador
| Subsghtur dadoz da empreza peloz dados do estabelecimentostomadar
Copias:

Definic como padréa

| ;:F] Yisualizar | |CE¢ Irnprirmic [F8]| | m Sair ‘

Recolher Competéncias Anteriores Acumuladas — Marque esta opgao caso deseje
recolher valores de competéncias anteriores acumuladas;

Agrupar Valores dos Tomadores do Mesmo Estabelecimento — Marque esta opgao
caso deseje agrupar os valores das GPS’s dos tomadores do mesmo estabelecimento;

Imprimir Inscricdo do Estabelecimento Quando Houver Tomador — Marque esta
opcao caso deseje preencher a GPS com a inscricdo do estabelecimento quando
existir tomador no movimento;

Substituir Dados da Empresa Pelos dados do Estabelecimento/Tomador -
Marque esta opcao caso deseje preencher a GPS substituindo os dados da empresa
pelos do estabelecimento/tomador;

Cépias — Informe a quantidade de cépias da GPS que deseja emitir;

Definir Como Padrao — Marque esta opgado caso deseje definir as configuracoes
efetuadas como padréo para as proximas GPS'’s;
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Apos efetuar as configuragdes desejadas, basta voltar e preencher a aba opgodes
para geragao do relatorio.

GPS Complementar

Para visualizar ou imprimir a GPS, clique menu Relatérios>Obrigacoes

Mensais>GPS>GPS Complementar.

i Opgtes E‘[Zunfigurag:éu

Mésitno: Dala deYencimento:
LR

Estabelecimento:

Obra/Tomador:

Lotago:

Codign de Pagamento:

Yalor Devido a0 NS5 Oubras Entidades: — || Calcular Juras & Multa
| ‘ | | Pagamento;  Multa: Juros:
ik
Campo 7 Campo 8
Descrigao: Walor: Descrigao Y alor:
Ohs:

| @ Wizualizar | ‘éf@lmprimir [FS]‘ | El Sair |

Més/Ano — Informe 0 més e ano em que deseja emitir a GPS Complemento;

Data de Vencimento — O sistema preenchera este campo conforme o més e ano
informado, porém o campo ficara livre caso o usuario deseje alterar a data
manualmente;

Obs. Estabelecimento, Obra/Tomador e Lotacido: Esses campos sao filtros. Utilize-os
somente se quiser gerar a GPS complementar de um determinado estabelecimento,

obra/tomador ou lotacao.
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Codigo de Pagamento — O sistema preenchera este campo conforme a GPS criada
para a competéncia informada, porém o campo ficara livre caso o usuario deseje
alterar a data manualmente;

Valores Devidos ao INSS — O sistema preenchera este campo conforme a GPS
criada para a competéncia informada, porém o campo ficara livre caso o usuario
deseje alterar a data manualmente;

Outras Entidades — O sistema preenchera este campo conforme a GPS criada para a
competéncia informada, porém o campo ficara livre caso o usuario deseje alterar a
data manualmente;

Calcular Juros e Multa — Marque esta opgéo caso a GPS esteja em atraso e deseje
calcular os juros e a multa da mesma:

Pagamento — Informe a data de pagamento da GPS em atraso;

Multa — O sistema preenchera este campo automaticamente conforme a data de
vencimento da GPS e a data de pagamento da mesma, porém o campo ficara livre
caso o usuario deseje alterar o valor;

Juros — O sistema preenchera este campo automaticamente conforme a data de
vencimento da GPS e a data de pagamento da mesma, porém o campo ficara livre
caso o usuario deseje alterar o valor;

Campo 7:

Descrigao — Caso deseje, informe a descrigéo para o campo 7 da GPS;
Valore — Caso deseje, informe o valor para o campo 7 da GPS;

Campo 8:

Descrigao — Caso deseje, informe a descrigéo para o campo 8 da GPS;
Valore — Caso deseje, informe o valor para o campo 8 da GPS;

Obs — Caso deseje, digite alguma observagao para ser impressa na GPS
Imprimir a GPS (Aba Configuragao)

Antes de visualizar a GPS, algumas configuragdes podem ser efetuadas para adequar

o relatorio as necessidades do usuario ou da empresa.
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GPS Complementar Mais v I x|

Opges  Configuragdo

[|{Recokher competencias anteriores acumuladas!
Agrupar valores dos tomadores do mesmo estabelecimento
Imprimir inscrigdo do estabelecimento quando houver tomador
Substitur dados da empresa pelos dados do estabelecimento/tomador
Copias:

iTLl
(< 1~

Recolher Competéncias Anteriores Acumuladas — Marque esta opgao caso deseje
recolher valores de competéncias anteriores acumuladas;

Agrupar Valores dos Tomadores do Mesmo Estabelecimento — Marque esta opcéo
caso deseje agrupar os valores das GPS’s dos tomadores do mesmo estabelecimento;

Imprimir Inscricdo do Estabelecimento Quando Houver Tomador — Marque esta
opcao caso deseje preencher a GPS com a inscricao do estabelecimento quando
existir tomador no movimento;

Substituir Dados da Empresa Pelos dados do Estabelecimento/Tomador -
Marque esta opcao caso deseje preencher a GPS substituindo os dados da empresa
pelos do estabelecimento/tomador;

Cépias — Informe a quantidade de cépias da GPS que deseja emitir;

Definir Como Padrdao — Marque esta opgédo caso deseje definir as configuragbes
efetuadas como padrao para as préximas GPS'’s;

Apos efetuar as configuragbes desejadas, basta voltar e preencher a aba op¢des
para geracéo do relatorio.

GPS Analitica

Menu que possibilita emitir a GPS Analitica. Este relatorio detalhara todos os valores

da GPS, facilitando sua conferéncia.

Para visualizar ou imprimir a GPS Analitica, clique menu Relatérios>Obrigagoes

Mensais>GPS>Analitica
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Mais

Competéncia;

E stabelecimento:

Dbra/Tomadar:

| | |
LotacEo:

| | ... | [Todos) |

[| Detalhar ExposicSn Agente Mocio,

| Demonstrativo de Calculo:

| ﬂ Wizualizar | | ('-;., Irnprirnir [F3) | ‘ ﬁ;l Sair ‘

Na aba tela, temos os seguintes campos:
Competéncia — Informe a competéncia para emissao da GPS Analitica;

Obs. Estabelecimento, Obra/Tomador e Lotacido: Esses campos séao filtros. Utilize-os
somente se quiser gerar o relatéorio para um determinado estabelecimento,

obra/tomador ou lotacao.

Detalhar Exposi¢cdao Agente Nocivo — Marque esta opgdo caso deseje que sejam
detalhados os valores da exposigao a agentes nocivos;

Demonstrativo de Calculo — Marque esta opgao caso deseje emitir o demonstrativo
de calculo da GPS.

Empregado Doméstico

Para visualizar ou imprimir a GPS do empregado doméstico, clique menu

Relatérios>Obrigagdes Mensais>GPS> Empregado Doméstico.
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GPS Empregado Domestico

Dpcfes | .Ennfigura;:_ﬁﬁ [

Periodo; Drata de Wencimento:
LI R

Empregadu:

| .|

lEc'u:Iigu:n de Pa_gamerntn:_

Yalor Devido an IMSS: ATMAluras & Mults:

i '.E'émpa ¥ Campo 8
Descrgan; Walor; Descrigam Walor:
| | H |
-Db,s: -
‘ 'ﬂ isualizar | | (;3 Lrnprirsir [F3) ‘ ‘ m S air |

Periodo — Informe o periodo que deseja emitir a GPS;

Data de Vencimento — O sistema preenchera este campo conforme o més e ano
informado, porém o campo ficara livre caso o usuario deseje alterar a data

manualmente;

Empregado — Informe o empregado doméstico;

Cddigo de Pagamento — O sistema preenchera este campo conforme a GPS criada
para a competéncia informada, porém o campo ficara livre caso o usuario deseje

alterar a data manualmente;

Valores Devidos ao INSS — O sistema preenchera este campo de forma automatica;

Calcular Juros e Multa — Caso a GPS esteja em atraso informe o valor da multa e juros;

Campo 7:

Descrigao — Caso deseje, informe a descri¢gdo para o campo 7 da GPS;
Valore — Caso deseje, informe o valor para o campo 7 da GPS;

Campo 8:

Descrigao — Caso deseje, informe a descrigéo para o campo 8 da GPS;
Valore — Caso deseje, informe o valor para o campo 8 da GPS;

Obs — Caso deseje, digite alguma observacao para ser impressa na GPS
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Autonomo

Para visualizar ou imprimir a GPS do Autbnomo, clique menu Relatérios>Obriga¢oes

Mensais>GPS>Auténomo.

GPS Auténoma Mais ¥ |fx]

Opcies ftbnfigura-;éo
| | E

Perioda:

], ]

Autdnomo:

Codigo de Pagamento:

L

Yalor Devido ao IMSS: ATMAuros e Multa:

Campa 7 Campo 8
Descrigio: Walor: Diescripdo: alor:

Obs:

| I Wisualizar ‘ |5{91mpnmh [FBI‘ | i sar ‘

Periodo — Informe o periodo que deseja emitir a
GPS; Autonomo — Informe o autdbnomo;

Cédigo de Pagamento — O sistema preenchera este campo conforme a GPS criada
para a competéncia informada, porém o campo ficara livre caso o usuario deseje
alterar a data manualmente;

Valores Devidos ao INSS — O sistema preenchera este campo de forma automatica;
ATM/ Juros e Multa — Caso a GPS esteja em atraso informe o valor da multa e juros;
Campo 7:

Descrigao — Caso deseje, informe a descrigdo para o campo 7 da GPS;

Valore — Caso deseje, informe o valor para o campo 7 da GPS;

Campo 8:

Descrigao — Caso deseje, informe a descrigéo para o campo 8 da GPS;

Valore — Caso deseje, informe o valor para o campo 8 da GPS;

Obs — Caso deseje, digite alguma observacao para ser impressa na GPS.
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Valores Compensados

Este relatério possibilita a visualizagcdo dos valores compensados na GPS em uma
determinada competéncia. Basta informar a competéncia que deseja ver as
compensacdes e visualizar.

Valores Compensados no Més

Mésidno:

<< Imprimir (F3) @ sai

Relacao de Valores Compensados no Més
Referéncia: 09/2015

Razdo Social: Demenstragdo LTDA CNPJICE! 83.542.443/0001-24
Endereco: RUA ANTONIC FORTES N®: 330
Compl.: Bairro: AGUA FRIA
Cidade: Fortaleza UF: CE CEP: 80.857-290
Estabelecimento: 0001 - Matriz ObraTomador: -
Compensacdn - Deduces
‘ Pericdo: 09/2015 a 092015 Compensado: 100,00 A Compenszar: 17,18
Servicos
‘ Retencdes: 0,00 Faturas: 0,00 Valor do INSS: 17 18

Salario Maternidade 13° Salario

Este relatério possibilita a visualizagdo dos pagamentos referentes a licenca
maternidade.

Informe a competéncia que deseja visualizar.
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Salano Matern, 13® Salano na GPS

MEs/ANG. 4 cada més serd esibido o valor do Sal Matem. do
Bl 128 Salario que esté na rescisdo;
[0 walor do Sal Materm: da folha de 132 Salaria
zeid exibido quando informiar a competéncia 13 no
‘campo Mésibn,

Estabelecimenta
|| (Todos)
Obra/Tomador:

Lota o
| | . |[Tados)

| @ Yizyalizar | |(;; Irnprirnir. [FE_!]| | ﬂ Sair |

Obs. Estabelecimento, Obra/Tomador e Lotagao: Esses campos sao filtros. Utilize-os

somente se quiser emitir o relatério de um determinado estabelecimento,

obra/tomador ou lotacao.

DARF (IRRF)

Neste caminho é possivel emitir a guia de recolhimento do IRRF.

Opgdes \ Egnfigura'caqﬂ

Fetengao:
L R |
Lotagao:

1 | .. |(Todas)

Voltar Svangar ‘ | Cancelar ‘

Na aba de “Opgdes” basta informar o periodo em que houve o desconto do IR e caso

desejado é possivel emitir a guia apenas de um determinado setor.
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Mais ¥ 4

Elp'i';ﬁas.i Canfiguragdo |

Cé;;ias:
o L=

wf U por Pagina
[ Imprime Cemonatiativa

[ oo

Na aba de “Configuragdo” além de definir a quantidade de copias, o usuario pode
escolher por emitir uma guia por pagina, e ainda visualizar o demonstrativo, onde o
sistema ira detalhar o desconto do IRRF de cada contribuinte.

Eventos Individuais

Para emitir um relatério com os valores de um determinado evento.

Opgiies ’_ Configurag_ﬁﬁi
~ Falhalz]
= P
Perioda:
I .

FPor Data de Calculo
Iniciadas entre:

e =

E stabslecimenta:

Lotag3o:

Sindicato:

A partir do Empregadao:

Até o Empregado:

Atributo:

Ewvento:

Ordenar por:

Consziderar
1 Folha

1 Aadiantamento de Folha

|| Complemento de Folha

| Férias

1 Complemento de Feriaz

1 138 Salarnio

1 Adiantamenta de 132 Salirio
|| Complemento de 132 Salarao
1 Rescizdo

1 Complemento de Rescizao

| Compl. Falha com Encargos
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No relatério é possivel visualizar as informagdes por periodo de competéncias ou
ainda pela data de calculo das movimentagdes, ou seja, pela data de pagamento.

Obs. Estabelecimento, Lotacdo, sindicatos, Atributos: Esses campos sao filtros. Utilize-
os somente se quiser emitir o relatério, por exemplo, de um determinado

estabelecimento.
Evento: Informe o evento desejado e como deseja que o relatério seja ordenado;

Considerar: Para verificar a existéncia do evento escolhido nas movimentacoes,

basta marcar as opgdes desejadas no campo “Considerar”.

Calculo de Médias

Para emitir o relatério de calculo de médias das remuneragdes variaveis basta
informar o periodo que sera considerado para as médias e a quantidade de meses
onde serao considerados os maiores valores.

Calculo de Médias

Opgies Configuragan

Remuneracao Vaniavel

PR I
Calcular a média dos meses de | | a ’ £ |

Congiderar oz maiores valares

|| Werlficar o somatanio menzal de verbas para maiores valores
|| Desconsiderar verbas zeradas

Dreseonsdetar competéncias zeradas

E ztabelecimento:

Obra/T omadar:

Latagio:

Empregado:

| @ Yizualizar | | '39 Irnprirrir [FS] | | m Sai ‘

Verificar o somatério mensal de verbas para maiores valores — Marcada esta
opgao o sistema ira considerar o somatdrio de um determinado evento de
remuneragao variavel, caso exista o pagamento em mais de um tipo de folha.

Desconsiderar verbas zeradas — Marque esta opcao caso deseje desconsiderar
eventos com valores zerados;
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Desconsiderar competéncias zeradas - Marque esta opgdo caso deseje
desconsiderar competéncias sem pagamento;

Obs. Estabelecimento, Obra/Tomador, Lotagdo, e Empregado: Esses campos sdo
filtros. Utilize-os somente se quiser emitir o relatério de um determinado

estabelecimento, obra/tomador, lotagcdo ou empregado.

Na aba de configuracédo o usuario a presentar no relatério os eventos desejados. Para

isto para marcar a opcéo de “Selecionar eventos a serem considerados no relatério”.

Calculo de Médias

&Vﬂ'qgﬁ.ggé Configuracio

WiSelecionar eventos & serem considerados no relatano.;

Eventos -

|

|| Definr como padrdon

| @ Yizsualizar | | :@ Imprirrir [F3] | ‘ El Sair ‘

Vales-Transporte

Esta op¢ao permite visualizar ou imprimir os relatérios dos Vales-Transporte.

Pedido

Este menu permite conferir o pedido de Vales-Transporte. Antes de visualizar o
relatorio pedido de vales-transporte, é necessario gerar o movimento dos mesmos.
Pedido (Aba Opc¢oées)

Para visualizar ou imprimir o pedido de Vales-Transporte, clique menu
Relatérios>Obrigagées Mensais>Vales-Transporte>Pedido. O sistema exibira a

seguinte tela:
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Pedido de Vales-Transporte

Opgles :!:clnfigura-;ﬁu:- I

Fleferéncia: Periodo:
[ PE EE

E stabelecimenta:

LotagEo:

[ Eletréica

| @ isualizar | |éﬁlmprimir [FEI].| | m 5 air |

Na aba opcdes, temos os seguintes campos:

Referéncia — Selecione a data de referéncia do vale-transporte para o qual deseja
emitir o pedido;

Periodo — O sistema preenchera este campo automaticamente conforme o periodo
informado na geracao do movimento de vale-transporte;

Obs. Estabelecimento e Lotacdo: Esses campos sao filtros. Utilize-os somente se

quiser gerar o pedido de um determinado estabelecimento ou lotagéo.

Eletrénico — Marque esta opg¢ao se os vales-transporte do pedido forem eletronicos;

Pedido (Aba Configuragéao)

Antes de visualizar o pedido de vales-transporte, o relatério pode ser configurado.

Pedido de Vales-Transporte Mais w

[ -D-pl;ﬁes | Configurac3o

Cad. Empreza:

—

r

| Definir como padrio

| B “fieuahzar | | @ Irmprirmir [F9] | | El Sanr |
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Cod. Empresa — Informe o codigo da empresa junto ao 6rgéo responsavel pelo pedido

de vales-transporte;

Definir Como Padrao — Marque esta opgao caso deseje definir as configuragdes

efetuadas como padréo para as préximas emissdes do relatério.

Apos efetuar as configuragdes desejadas, basta visualizar.

Recibo de Entrega

Este menu permite emitir os recibos de pagamento de vales-transporte. Este relatério

detalhara todos os valores gerados dos vales.

Relatérios>Obrigagoes Mensais>Vales-Transporte>Recibo de Entrega.

Recibo de Entrega de Vales-Transporte

Opcdes | Configuragio

Referéncia: Feriodo:

[ Ll 77 Ja[ /7

E ztabelecimento:

Obra/T omador:

Lotagao:

E mpregado:

Atributofldentificag3ol:

Tipo:

|1 Somente Empregados com o Atributo selecionado

| | ... || [Todos)

E spécie:
| > |

_ | Imprimir % alorez e Quantidades em branco

| ;ﬁ Yizualizar | | q;; lrnprirnic [F3) | |

ﬂ;l Sair

Na aba tela, temos os seguintes campos:

Referencia — Selecione a data de referéncia do vale-transporte para os quais deseja

emitir os recibos de entrega;

Periodo — O sistema preenchera este campo automaticamente conforme o periodo

informado na geragcéo do movimento de vale-transporte;
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Atributo (ldentificagao) — Selecione ou informe o cddigo do atributo para o qual
deseja emitir os recibos de pagamento;

Obs. Estabelecimento, Obra/Tomador, Lotagdo, Empregado e Atributo: Esses campos
sao filtros. Utilize-os somente se quiser gerar o relatério para um determinado

estabelecimento, obra/tomador, lotagdo, empregado ou atributo.

Somente Empregados com o Atributo Selecionado — Marque esta opgdo caso
deseje emitir os recibos de pagamento apenas para os empregados com o atributo
informado no filtro acima;

Tipo — Selecione o tipo de vale-transporte para os quais deseja emitir os recibos de
pagamento;

Espécie — Selecione entre Todos, Impresso ou Eletrénico a espécie do vale-transporte
para os quais deseja emitir os recibos de pagamento;

Imprimir Valores e Quantidades em Branco — Marque esta opgao caso deseje emitir
os recibos de entrega com a quantidade e valores em branco;

Recibo de Entrega (Aba Configuragao)
Antes de visualizar os recibos de entrega, algumas configuracbes podem ser

efetuadas para adequar o relatério as necessidades do usuario ou da empresa.

Para configurar os recibos de entrega de vale-transporte, clique menu
Relatérios>Obrigagdes Mensais>Vales-Transporte>Recibo de Entrega. O sistema
exibira a tela RECIBOS DE ENTREGA DE VALES-TRANSPORTE. Clique na aba

Configuragao, conforme a imagem abaixo. Serdo apresentadas as seguintes opg¢odes:
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Totalizar

Laotagdes:
Geral &
12 nivel 1
22 nivel v

INasseparagas

I Substtuir Tipo por Dezcricdo do Wale-T ranzporte
| Imprnmir Comprovante
Erez iDomprciantaz pon Padina
| P Doultar Campo de W alor
| b 0rdem Alfabetiza
1 Irprimir Banco; daéncia e Conta
| Irprirmir CPF

wf Imprimir campos de preenchimento de data e azsinatura,

[ Definir como padrao

| ) visuslizar | | G topimic P9 | | Sai |

Saltar Pagina Quando Houver Mudan¢a no Nivel de Lotagao — Marque esta opcao
para saltar a pagina quando houver mudanga no nivel da lotacdo. Ao marcar esta
op¢ao, o nivel da lotagao para a mudancga da pagina deve ser informado;

Nome completo das Lotagdes — Marque esta opgao para exibir o nome completo das
lotagBes na listagem dos recibos;

Identificar Lotagcao em Inicio de Pagina — Marque esta opgao para identificar a
lotagdo no inicio da pagina;

Saltar Pagina Quando Houver Mudanc¢a no Nivel de Lotagdao — Marque esta opgao
para saltar a pagina quando houver mudanga no nivel da lotacdo. Ao marcar esta
opgao, o nivel da lotagdo para a mudanga da pagina deve ser informado;

Totalizar — Marque as lotacbes em que deseja totalizar os valores dos vales-
transporte por lotacéo;

Totalizar Em Paginas Separadas — Marque esta opgédo caso deseje totalizar a
listagem em paginas separadas;

Agrupar Lotagcées — Marque esta opgdo caso deseje totalizar o valor dos vales-
transporte dos niveis das lotagdes na lotacao de primeiro nivel;
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Substituir Tipo por Descricao do Vale-Transporte — Marque esta opgdo caso
deseje substituir o tipo de vale pela descricdo do mesmo;

Imprimir Comprovante — Marque esta opgao caso deseje imprimir o comprovante de
pagamento dos vales-transporte;

Dois Comprovantes por Pagina — Marque esta opcao caso deseje imprimir dois
comprovantes de pagamento por pagina;

Ocultar Campo de Valor — Marque esta opgéo caso deseje ocultar o campo de valor
no relatorio;

Ordenar Alfabética — Marque esta opgao caso deseje imprimir o recibo de entrega em
ordem alfabética;

Imprimir Banco, Agéncia e Conta — Marque esta opcdo caso deseje imprimir o
banco, a agéncia e a conta do empregado no recibo de entrega;

Imprimir CPF — Marque esta opcao caso deseje imprimir o CPF do empregado no
recibo de entrega;

Definir Como Padrao — Marque esta opgdo caso deseje definir as configuracoes
efetuadas como padrao para as proximas emissdes do recibo de entrega;

Apos efetuar as configuragdes desejadas, basta visualizar.
Termo de Compromisso

Este menu permite emitir os termos de compromisso dos vales-transporte. Para
visualizar ou imprimir o temo de compromisso do vale-transporte, cliqgue menu

Relatérios>Obrigagdes Mensais>Vales-Transporte>Termo de Compromisso.

Termo de Compromisso de Vale-Transporte RS B3

Opgdes | Configuragdo

Lotag3o:

| ]

Empregado

Imprimir empregados demitidos

[772]7 Vyisualizar ’ wf;;;é’lmprimir [FS]‘ liwijﬂsrai[ ’
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Admitidos em — Marque esta opcéo caso deseje emitir o termo de compromisso para
varios empregados. Ao marcar esta opgéo, o periodo de admissdo dos empregados
para os quais sera emitido o relatério deve ser informado;

Lotagao: Este campo é um filtro. Utilize-o somente se quiser gerar o relatorio para

uma determinada lotagao.

Empregado — Selecione ou informe o codigo do empregado para quem deseja emitir o
temo de compromisso;

Imprimir Empregados Demitidos — Marque esta opg¢ao caso deseje emitir o termo
para empregados demitidos.

Termo de Compromisso (Aba Configuragao)

Antes de visualizar o termo de compromisso, a quantidade de termos a serem

impressos pode ser configurada.

Termo de Compromisso de Vale-Transporte

Opcites  ConfiguracEo
Copiaz:

|| Defirr como padréo

| .‘ﬂ Wizualizar | | .Q:# Imnprimir [F3] | | ﬂ;l Sair |

Cépias — Informe a quantidade de cépias do recibo de pagamento por empregado;

Definir Como Padrao — Marque esta opgdo caso deseje definir as configuracoes
efetuadas como padréo para as proximas emissdes do recibo de entrega;

Apos definir a quantidade de cépias a serem impressas, basta voltar e preencher a
aba opcgdes para geracéo do relatorio.
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Vales-Refeigao

Este menu permite visualizar ou imprimir os relatérios dos Vales-Refeicao.

Recibo de Entrega

Através deste menu, os recibos de entrega de vale-refeicdo podem ser emitidos. Este
relatério detalhara todos os valores gerados dos vales.

Recibo de Entrega (Aba Opc¢oes)

Para visualizar ou imprimir os recibos de entrega dos vales-refeicdo, clique menu
Relatérios>Obrigagoes Mensais>Vales-Refeicao>Recibo de Entrega. O sistema

exibira a seguinte tela:

Recibo de Entrega de Vales-Refeigio

Opglies | Configuragio

Feferéncia: Ferioda;
[ L] 77 la| <+

E stabelecimento:

ObrasT omador:

Lotag3o:
| | .. [iTodas) |

Tipo:
[ [][tTodes |

U1 Imprirnir walores em branco

| L isualizar | | = Lprirnir [F3] | | & sair |

Na aba tela, temos os seguintes campos:

Referéncia — Selecione a data de referéncia do vale-refeigéo para a qual deseja emitir
os recibos de entrega;

Periodo — O sistema preenchera este campo automaticamente conforme o periodo
informado na geracao do movimento de vale-refeicao;
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Obs. Estabelecimento, Obra/Tomador e Lotacio: Esses campos sao filtros. Utilize-os
somente se quiser gerar o relatério para um determinado estabelecimento,

obra/tomador ou lotacao.

Tipo — Selecione o tipo de vale-refeicdo para o qual deseja emitir os recibos de
pagamento;

Imprimir Valores em Branco — Marque esta opgéo caso deseje emitir os recibos de
entrega com os valores em branco.

Recibo de Entrega (Aba Configuragao)

Antes de visualizar os recibos de entrega, algumas configuragcées podem ser

efetuadas para adequar o relatério as necessidades do usuario ou da empresa.

Recibo de Entrega de Vales-Refeicdo

Opges | Configuracio

a-gquatydo houver mudanga

riivel de LotagSo

Mo

s [=T ] =

Totalizar
Lotagies:

Geral ™
18 nivel
22 niwel

v

Totais em pag

upat LalacGes

1 Imnprinnir Comprosy ante

Titulo de Relatdrio Alternativo:

|| Substituir Tipo por D ezcrigio.

|| Imprimir Banca, Agéncia e Conta
Imprimir CRF

W Imprimir campos de Data e Assinatura.

Imprimir em Faizagem

| Definir como padrdo

| !,_J “Wizualizar | | /;‘; Imprimir [F9] | | ﬁ;l Sair I

Saltar Pagina Quando Houver Mudan¢a no Nivel de Lotagdo — Marque esta opcao
para saltar a pagina quando houver mudanga no nivel da lotacdo. Ao marcar esta
opgao, o nivel da lotagdo para a mudanga da pagina deve ser informado;

Nome completo das Lotagdes — Marque esta opgao para exibir o nome completo das
lotagdes na listagem dos recibos;

Identificar Lotagao em Inicio de Pagina — Marque esta opgéo para identificar a
lotagdo no inicio da pagina;
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Saltar Pagina Quando Houver Mudanc¢a no Nivel de Lotagdo — Marque esta opgéo
para saltar a pagina quando houver mudanga no nivel da lotacdo. Ao marcar esta
opcao, o nivel da lotagao para a mudanca da pagina deve ser informado;

Totalizar — Marque as lotagbes em que deseja totalizar os valores dos vales-refeicao
por lotacéo;

Totalizar Em Paginas Separadas — Marque esta opg¢do caso deseje totalizar a
listagem em paginas separadas;

Agrupar Lotagdes — Marque esta opcdo caso deseje totalizar o valor dos vales-
refeicdo no primeiro nivel das lotacoes;

Substituir Tipo por Descricao do Vale-Refeicdo — Marque esta opgéo caso deseje
substituir o tipo de vale pela descricdo do mesmo;

Imprimir Comprovante — Marque esta opgao caso deseje imprimir o comprovante de
pagamento dos vales-refeicao;

Titulo de Relatério Alternativo — Digite um titulo alternativo para o relatério de recibo
de entrega dos vales;

Imprimir Banco, Agéncia e Conta — Marque esta opcdo caso deseje imprimir o
banco, a agéncia e a conta do empregado no recibo de entrega;

Imprimir CPF — Marque esta opcao caso deseje imprimir o CPF do empregado no
recibo de entrega;

Definir Como Padrao — Marque esta opgdo caso deseje definir as configuracoes
efetuadas como padréao para as proximas emissdes do recibo de entrega.

Ap6s efetuar as configuragbes desejadas, basta voltar e preencher a aba op¢des
para geracéo do relatorio.

Contribuicao Sindical

Este menu permite emitir a listagem de desconto de contribuigédo sindical.
Relatérios>Obrigagoes Mensais>Contribuicao Sindical.

Na emissao do relatério basta informar a competéncia em que houve o desconto, e
caso desejado, utilize os filtros de Estabelecimento, Lotagao, e sindicato.

E possivel ainda ordenar o relatério por codigo, ou nome do empregado, e ainda por
valor.
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Listagern de Contribuigdes Sindicais

Opgies :-:E-ahﬁguraﬁ'cu |
Méstbne:
L

Estabelecimenta;

Liotacia:

Sindicato:

Ordenar por:

2] visusiiear | | s tmpimi F9) | |

El Sai_l |

GRCSU

Este menu permite emitir a emissao da guia de recolhimento GRCSU (Guia da

Contribuigdo Sindical Urbana).
Relatoérios>Obrigacoes Mensais>GRCSU

Aba (Opc¢des) - Principal

Informe o a competéncia de desconto, o estabelecimento da empresa, € o

sindicato a que se refere o recolhimento.

Mais v

| F"rir;cipafWanres;
sl

Mésfdno  Estabelecimento

LIS |
Sindicata

L[ |
Tipo de Entidade Sindical Cédigo Sindical .&génciax’tod. Cedente

| d B A

Mosso Mimero Yencimento Data Doc, Mumero do Doc.

| : [ N | 123456789012 |

Local de Pagamento

Categoria

| *]

’ @ Wistalizar | |&’;,1mprimir [FEI]| |

El Sair

Informe o tipo de entidade sindical, o cédigo sindical, e ainda a agencia ou cddigo

cedente.

Obs. Todas essas informagdes podem ser solicitadas ao sindicato.
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Informe o “Nosso numero” que seria 0 CNPJ base do banco que recebera o pagamento,

em seguida a data de vencimento, bem como a data, e nimero do documento.
Para finalizar informe o local de pagamento e a categoria.

Aba (Opcdes) — Valores

Na aba de valores, preencha todas as informacdes solicitadas abaixo, como o valor do
documento, e o total de remuneracao, e o nimero de empregados contribuintes.

Opgdes | Canfiguracso

| Principal | Malores

Walor Documento: Tatal Epg. Estabelecimento:  Mdmero Epg. Contribuintes:
| D__I:uZ | 4| | Dl
Tatal Remuneragso: Capital Social [Emprezal: Capital Saocial [Estab.]:

| 000 | ooo | 566.00 |

kMenzagem ao Contribuinte:

[ Visualizar | | & Imprimit (F9) | | 7ﬁ;| Sair |

Caso deseje emitir a via do banco que recebera o pagamento basta marcar a opgao
abaixo. Concluido o preenchimento basta visualizar e imprimir.

Mais =

Opges Configuragdo |

&I mprimir ia do Banco,

Orgao Publico Estadual

Este relatério é referente aos pagamentos dos servidores dos tribunais de contas.

Relatérios>Obrigagdes Mensais>Orgao Publico Estadual - CE
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Empenho

Para emitir o relatério de Empenho, basta informar a data de referencia, competéncia,
o0 numero de oficio se for o caso, e ainda a lotacao.

Os campos “Motivo de Empenho” e “Credor” sdo opcionais.

Relatorio de Empenho

| Opgiies ivEnhf:igura‘t;E_D}

Referéncia: Mesitno: M2 do Oficio:
R N

E stabelecimento:

Laotag3o:
| [[Toses |

kaotiva do Empenho:

Credor:

BEE

| & lmprimir (F3) | | ] Sap |

Resumo do Més — Orgao Publico
Esta opc¢ao permite a emissao do resumo da folha mensal

Na emissao do relatorio, basta informa a competéncia da folha e a lotacdo sera

visualizada.
Resumo do Més - Orgdo Piblico ”i v :
Opgles | Corfiguragdo |
b &z ltno:
LotagEo:
| @ Wizualizar | | E;; Lrprimir [F3] | | El Sair |

Na aba de configuragéo informe o fone do RH, cddigo do credor, e ainda o CT do
credor. Informe ainda o evento utilizado como pensao no sistema, e o evento utilizado
como remuneragao maxima dos servidores.
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Resurmo do Més - Orgdo Publico

| Opigies | Eanlgl_.Jra_u;au:u _

Fome do BH:  Cad. do Credor CT da Credor
I i

Evento de Pensio:

E vento-da Bemuneracio b Sxima:

11 |

[] Drsfiriir como padrao

| @ Wizualizar | |l-;-=*;_lrr_|primir [FE!]| | El 5 aif |

PIS Analitico

Este menu deve ser utilizado para emissdo do demonstrativo de calculo do PIS sobre
Folha. Lembrando que antes de emitir o demonstrativo € necessario informar a
informag&o do PIS no menu Movimentos> Obrigagoes Mensais>PIS Analitico

Na emissdo, basta informar a competéncia, e caso desejado é possivel filtrar o
relatério por estabelecimento, ou lotacao.
Competéncia;

E stabelecimento:

Lotagao:
| | ... [(Tadss) |

| @ “isualizar | ‘ & Imprimir (F3] | | ﬁl Sair |

Obrigacoes Anuais

Neste menu € possivel emitir a declaragdo de rendimentos dos empregados para que
seja entregue aos colaboradores para que 0s mesmos possam a partir deste relatério
preencher e enviar a declaragao de imposto de renda de pessoa fisica.

Relatérios>Obrigag¢oes Anuais.

527




Declaragao de Rendimentos

Declaragdo de Rendimentos

| Opgiies étonfigura;éq_

Ano: Emiz=A0: Tipo:

[ X

Matureza do Rendimento:

E stabelecimento:

Lotag3o:

EmpregadoduttinamodE mpregadorS dciol:

Woltar 1 | Wigualizar | |

Cancelar

Ano: Informe o ano base de declaracido de IRRF;

Emissao: Informe a data de emissao da declaragao;

Tipo: Informe o tipo de contribuinte. Ao fazer isso o sistema ira preencher de forma

automatica a natura do rendimento do contribuinte.

Caso desejado é possivel filtrar as declaragdes por, estabelecimento, lotagdo, e ainda

empregado, autbnomo e empregador.

Ao avancar o sistema fara o detalhamento dos rendimentos tributaveis.

Exemplo: Total dos rendimentos, INSS descontado, penséao e IRRF.

Obs. Os valores referentes ao 13° salario ndo sao considerados nesta tela.
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Declaragdo de Rendimentos Mais v »

Opgies :_.Cor_)figqr.‘_apﬁq'_

Anoc Empregado:
|2015 | [000003 ||FRANCISCO ALOISIO MATOS |

3: Rendimentos Tributéveis, Dedugtes e Imposta Retido ria Forte

1. Total dos Rendimentos (inclusive feriaz]:

02, Contribug&a Previdénciaria Oficial: |
03 Contribugdo Previdénciaia Privada e ao FAPI: 0,00

04, E'ensEtrAlimenlfcia finiormar o benef. en informagdes cu:um]:u.]:-

05, Imposto Betido na Fonte: 0,00/

| Yalkar ‘ | Baangar | ‘ Cancelar |

Ao avangar o sistema ira detalhar os valores dos rendimentos isentos e n&o tributaveis

Declaragdo de Rendimentos

Upgles | Configuragio |

Ano: Ermpregadao:
|25 | 000003 | FRANCISCO ALDISIO MATOS

4. Rendimentos lsentos e ndo Trbutaveis
01. Parcela isenta dos Prov. de Apos. Reserva, Refor, & Pensao(ES Anos
ou maiz):

02. Dirias e Ajuda de Custo:

i

03. Penzdo, Prov. de Aposzent. ou Refarmas por Molestia Grave 000
e Apozentadonia ou Fieforma por Acidente de Trabalho; i
04, Lucro e Dividendo apurado a partir de 1336 pago por

PJ{Lucra Real, Presumido ou Arbitradal) &l

05, Walores Pagos a Titular ou Sdcio da Microempresa ou Empresa de 0.00
Pequeno porte exceto Pro-Labaore, &lugusis ou Servigos Prestados ':

06, Indenizagdies por resc. contr. trab. . incluzive POV, e acid. de trabalho:

07. Dutros [Ezpecificar] -

’ altar | ’ Avangar | | Cancelar ’

Ao avancgar o sistema ira detalhar os valores dos rendimentos com tributagcao
exclusiva, como € o caso do 13° salario. Teremos ainda as informacdes de despesas
com plano de saude.

Obs. Os valores de plano de saude serdo apresentados se a empresa trabalhar com a
ferramenta de plano de saude, ou se incluir os eventos de plano no menu
Utilitarios>Configuragcao>Outros>Eventos de Informagbes  Complementares.
Concluido o preenchimento, basta visualizar.
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Declaracdo de Rendimentos

Ano:  Empregado:
2015 | 000003 ||FRANCISCO ALOISID MATOS |

| & Rendmentos Sujsitos a Tributacao Er:clus'iva'[.F.!endiﬁ]entn Liguida)

| M. Décimn Tercein Salaa: | 0.0
[2. Impasta sobre a renda retido na fonte sabre 132 saldro: 0.00]
03, Outros: |7

B, Informagdes Camplementares |

Detalhamento dos Flanos de Savide;

00000000000000 - UMIMED - FILHD - Yalar: 55,00

00000000000000 - UMIMED - FILHO 2 - % alar: 55,00

00000000000000 - UMIMED - FRAMCISCO ALOISIO MATOS - Valor: 34.00

Waltar ‘ | Wizualizar | ‘ Cancelar

Acessorios

Através desta opg¢ao podem ser emitidos os relatorios que servem de auxilio no
cotidiano da empresa. Dentre estes relatérios, estdo o quadro de horario € 0 resumo
geral das movimentagbes  ocorridas em determinada competéncia.

Relatorios>Acessorios.

Quadro de Jornada de Trabalho

Este menu permite emitir o Quadro de Horario do Estabelecimento. Para visualizar ou
imprimir o Quadro de Horario, clique menu Relatérios>Acessorios>Quadro de

Jornadas de Trabalho.
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Quadro de Jormadas de Trabalho Mais b 4

E stabelecimento:

[ ™ |
Lotagan:;

Referdncia: Drdern;

A |Matr|’cula ¥

Observagao:.

DH “Wisyalizar | | J:;, Irnprimiir [F4) ‘ | m 5 air |

Na aba tela, temos os seguintes campos:

Estabelecimento — Selecione ou informe o cédigo do estabelecimento de onde deseja
emitir o quadro de jornadas de trabalho;

Lotagao — Selecione ou informe o cédigo da lotagao em que deseja emitir o
quadro de jornadas de trabalho;

OBS: Esse campo é um filtro. Utilize-o somente se quiser gerar o relatério para uma

determinada lotagao.

Referéncia — Informe uma data de referéncia para emisséo do quadro de jornadas de
trabalho;

Ordenar — Selecione a ordem em que deseja emitir o relatério entre Matricula ou
Alfabética;

Observagao — Caso deseje, digite alguma observagao a ser impressa no relatério do
quadro de jornadas de trabalho.

Ficha Financeira

Esta opcao permite visualizar ou imprimir a ficha financeira do empregado. Este
relatério, que contém todas as movimentagdes detalhadas dos eventos, pode ser
comparado a um extrato das movimentagoes dos empregados e € muito util para uma

conferéncia detalhada dos movimentos dos empregados.

Ficha Financeira (Aba Opc¢oées)
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Para  visualizar ou imprimir a

Relatorios>Acessorios>Ficha Financeira

Ficha Financeira

Opgies :.Ennfigural;ﬁn |

Feriodo:
|“ |a | !

E stabelecimento:

ficha financeira, clique menu

Obra/T omador:

Lotag3o:

Ernpregado:

| Empregados em paginas separadas

| @ “izualizar | | (%3 Iraprirmir [F9] | | m Sair |

Na aba opc¢bes, temos os seguintes campos:

Periodo — Informe o periodo em que deseja emitir a ficha financeira;

Obs. Estabelecimento, Obra/Tomador, Lotacdo e Empregado: Esses campos sao

filtros. Utilize-os somente se quiser

gerar o pedido de um determinado

estabelecimento, obra/tomador, lotagdo ou empregado.

Empregados em Paginas Separadas — Marque esta opgao caso deseje emitir a ficha
dos empregados em paginas separadas;

Ficha Financeira (Aba Configuracao)

Antes de visualizar a ficha financeira dos empregados, o relatério pode ser

configurado.

532




Mais = b4

i .E.lpl;éesé Configuragao |

Pagarmettog Frprirriit
Ei.ﬁ.c!iar]ta_mento de Falha W Detalhe

»f Folha A Fesumo

af Ferias wf Bazes de Calculo
»f Rescisdo W Datade Caloula

o 138 5 alaria [Adiantamenta]
w132 Salario [_F'ar-:ela Firial]
wf 138 Salario [Complermenta)
»f Complemento de Falha

o/ Evitar quebra em final de pagina

w/ Complde Folha o/ Encargos
»f Complemento de Feérias

/' Complemento de Bezcizdo
w Compl de Fénaz Coletivas
o Folhia de Pontuacio

|| Definir como-padran

| LJ] Wizualizar | I_:_;g I mprimir [FEI]| | ﬂﬂ Sair |

Pagamentos — Marque as movimentacgdes que deseja emitir na ficha financeira do
empregado:

Adiantamento de Folha — Marque esta opcao caso deseje emitir os movimentos do
adiantamento de folha no relatério;

Folha — Marque esta opgao caso deseje emitir os movimentos de folha no relatorio;
Férias — Marque esta opgao caso deseje emitir os movimentos de férias no relatério;

Rescisao — Marque esta opgao caso deseje emitir os movimentos de rescis&o no
relatorio;

13° Salario (Adiantamento) — Marque esta opgao caso deseje emitir os movimentos
do adiantamento de 13° salario no relatorio;

13° Salario (Parcela Final) — Marque esta opcao caso deseje emitir os movimentos
de 13° salario no relatério;

13° Salario (Complemento) — Marque esta opgao caso deseje emitir os movimentos
de complemento de 13° salario no relatorio;

Complemento de Folha — Marque esta opgao caso deseje emitir os movimentos de
complemento de folha no relatério;

Compl. de Folha ¢/ Encargos — Marque esta opg¢ao caso deseje emitir os
movimentos de complemento de folha com encargos no relatorio;
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Complemento de Férias — Marque esta opgéo caso deseje emitir os movimentos de
complemento de férias no relatério;

Complemento de Rescisdo — Marque esta opcao caso deseje emitir os movimentos
de complemento de rescisédo no relatoério;

Complemento de Férias Coletivas — Marque esta op¢ao caso deseje emitir 0s
movimentos de complemento de férias coletivas no relatorio;

Folha de Pontuag¢ao — Marque esta opg¢ao caso deseje emitir os movimentos de folha
de pontuagao no relatério;

Imprimir — Marque de que maneira deseja emitir as movimentac¢des na ficha
financeira do empregado:

Detalhe — Marque esta opgao caso deseje emitir os movimentos detalhadamente no
relatorio;

Resumo - Marque esta opcgao caso deseje emitir os movimentos resumidamente no
relatorio;

Bases de Calculo — Marque esta opgao caso deseje emitir as bases de calculo dos
movimentos do relatorio;

Data de Calculo — Marque esta opgéo caso deseje emitir a data de calculo dos
movimentos do relatorio;

Evitar Quebra em Final de Pagina — Marque esta opgao para evitar a quebra de
pagina no final da pagina nos valores dos empregados;

Apos efetuar as configuragdes desejadas, basta voltar e preencher a aba opcoes
para geragao do relatério.

Resumo Geral do Més

Este menu permite emitir o resumo geral do més. Este relatorio detalhara todos os
movimentos por competéncia.

Resumo Geral do Més (Aba Opc¢oes)

Para visualizar ou imprimir o resumo geral do més, clique menu

Relatoérios>Acessorios>Resumo Geral do Més/Periodo.
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Resumeo geral do més/perindo

Opglies | Configuragdo
+ Periodo;

L_ K

E stabelecimente:

| |

'ﬂﬁ[a.-"l"umadu:urr
| sl |

Laotagdo:

| U__}l Wizualizar | |;§ Irriptirnir _[FE_|]| ‘ ﬂ;| Sair |

Periodo — Informe o periodo em que deseja emitir o resumo geral do més;

Obs. Estabelecimento, Obra/Tomador e Lotacdo: Esses campos sao filtros. Utilize-os
somente se quiser gerar o relatério para um determinado estabelecimento,
obra/tomador ou lotagdo. Antes de visualizar o resumo geral do més, algumas
configuragdes podem ser efetuadas para adequar o relatério as necessidades do

usuario ou da empresa.

Resumo geral do més Mais v x
| Opgdes | ConfiguragSo

Agrupar lotagdes:
12 nivel
22 nivel
3% nivel

"1 Imprimir contagem de eventos
| Imprimir FGTS aliq. diferenciada [Ex. Aprendiz)
1 Imprimir resumo da GRFC
1 Imprimir resumno dos pagamentos dos Empregadores
| Imprimir empregados com categorias 05 e 11 como empregadores
| Imprimir resumo dos pagamentos dos Auténomos
|| Agrupar valores dos tomadores do mesmo estabelecimento
| Imprimir resumo do PIS
Imprmir demonstrativo de calculo do PIS
Imprimir demonstrative de calculo da GPS por estabelecimento
Filtrar complemento de rescis3o por:
Data de Rescisdo v l

[ Definir como padrdo

| [ Visualizar ] == Imprimit [FS]II @ sai I
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Agrupar Lotagoes — Marque esta opgédo caso deseje totalizar os valores do resumo
geral do més por lotagao;

Imprimir Contagem de Eventos — Marque esta opcao caso deseje emitir a contagem
dos eventos dos movimentos no relatorio;

Imprimir FGTS Reduzido (2%) — Marque esta opcéo caso deseje destacar o valor do
FGTS Reduzido (2%). Geralmente este FGTS é recolhido quando os empregados sé&o
menores aprendizes;

Imprimir Resumo da GRFC - Marque esta opgado caso deseje destacar o valor da
GRFC existente nos movimentos;

Imprimir Resumo dos Pagamentos dos Empregadores — Marque esta opcao caso
deseje emitir um resumo dos pagamentos dos empregadores (Sécios);

Imprimir Empregados com Categoria 05 e 11 como Empregadores — Marque esta
opgao caso deseje emitir os valores dos empregados com categoria 05 e 11 como
empregadores (socios);

Imprimir Resumo dos Pagamentos dos Auténomos — Marque esta opcao caso
deseje emitir um resumo dos pagamentos dos autbnomos;

Agrupar Valores dos Tomadores do Mesmo Estabelecimento — Marque esta opgéo
caso deseje totalizar os valores dos tomadores do mesmo estabelecimento;

Imprimir Resumo do PIS — Marque esta opcdo caso deseje emitir um resumo do
pagamento do PIS Empresa;

Filtrar Complemento de Rescisao Por — Selecione a maneira como deseja filtrar os
complementos de rescisdo entre Data de Rescisao ou Data do Complemento;

Apos efetuar as configuragdes desejadas, basta voltar e preencher a aba opgodes
para geracéo do relatorio.

Aniversariantes do Més

Este menu permite emitir um relatério com os aniversariantes do més. Para visualizar
ou  imprimir o relatério aniversariantes do més, clique menu

Relatorios>Acessorios>Aniversariantes do Més.
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M Es dna:

L.

E stabelecimento:

| sl |

Lotacio:

| ] |
Cargax
I |
Ordenar por: 1 [ Irprimic apenas shivos
(@ Por Lotag3o
. Parbiia
For Cargo:

| 1) visusliear | | S toprimi (F) [ | @ e |

Na aba tela, temos os seguintes campos:

Més/Ano — Informe o0 més e ano em que deseja emitir o relatério aniversariantes do
més;

Lotacdo — Selecione ou informe o cddigo da lotagao em que deseja emitir o
relatorio;

OBS: Esse campo é um filtro. Utilize-o somente se quiser gerar o relatério para uma

determinada lotagao.

Ordenar Por — Marque a maneira como deseja ordenar o relatério entre Por Lotagao
ou Por Dia;

Imprimir Apenas Ativos — Marque esta opcédo caso deseje imprimir apenas os
empregados ativos no relatorio.

Planilha de Ponto

Este menu permite emitir um relatério para informar o ponto do empregado. Para
visualizar ou imprimir o relatério planiiha de ponto, cligue menu
Relatérios>Acessorios>Planilha de Ponto. O sistema exibira a seguinte tela:

Planilha de Ponto Mais v X
Periodo:
EEm  |a] // |
Estabelecimento:
mr
Lotagdo:
| L] |
‘ ‘u_)] Visualizar l ]ag Irprinnie [FEI]‘ 1 E] Sair |
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Na aba tela, temos os seguintes campos:
Periodo — Informe o periodo em que deseja emitir o relatério planilha de ponto;

Obs. Lotagdo: Esse campo € um filtro. Utilize-o somente se quiser gerar o relatério

para uma determinada lotagao.

Escala (Folgas aos Domingos)
Este relatorio sera utilizado para a realizacdo de escala revezamento.

No entanto para emitir este relatério de forma correta é necessario observar os
seguintes passos.

1° No cadastro do horario do empregado, em Cadastro>Horario. Vocé deve deixar em
brando o dia da semana em que o empregado tera a folga.

2° No menu Cadastros>Atributos do Empregados. Deve ser cadastrado um atributo
chamado folga, com o tipo de mascara “Numero” e a mascara 9

3° No menu Movimentos>Empregados. Deve ser incluido o atributo “folga” para o
empregado, informando o dia de sua folga.

Exemplo: O empregado tem sua folga, sempre na terga-feira, logo, vocé deve informar
se esta folga sera na 1°, 2° 3°, ou 4° terca-feira do més.

Feito todos os procedimentos basta emitir o relatério.
Informe a competéncia, e utilize os filtros Estabelecimento, Obra/tomador, ou Lotacgao.

Informe ainda o atributo de folga registrado para o empregado(s)

Escala (Folgas aos Domingos) Mais v ¥ x|
Opgdes | Configuragdo

Meés/fno:

E stabelecimento:

L |

Obra/Tomador:

| .| |

Lotag&o:

| ] |

Atributo:

L] J

’ t’]!isualizar ‘ q; Imprimir [FSI‘ ’ ﬂ Sair ‘
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Aba (Configuragao)

Caso desejado, marcada esta opgao o sistema ira incluir a folga do meio da semana,
que foi definido no cadastro do horario, na semana em que o empregado ja ira folgar
no domingo, definido no atributo informado para o empregado.

Escala (Folgas aos Domingos) Mais v BB X |

| Opgdes | Configurag3o

|| Definir como padrdo

I ﬁ] Visualizar l Irg Lmprirnir [FS]I I - ﬂ Sair l

Por fim, basta visualizar o relatoério.

Controle de frequéncia

Neste menu é possivel emitir o controle de frequéncia dos empregados. No
relatério basta informar o periodo do controle de frequéncia, e os demais campos
serdo utilizados apenas como filtro.
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Controle de Freqdéncia

OpgBes | Configuragio |

Perioda:

TN RZEEE

E stabelecimenta:

™

Lotagdo:

| L. |
ObrasT ormador:

A partic do Ermpregado:

I [ |
Abe o Empregado:

Atributo [Folga no Dominga):

| Ll |
Alividade:
I |

i bzervactes:

Aba (Configuracao) Nesta aba, caso deseje acrescentar uma ou mais informacdes
que estao disponiveis, basta marcar as opgdes desejadas.

Controle de Freqiéncia m m

| Dp};ﬁes“} Configurag3o |

[Jiimprime Quadio de Jomadas de Trabalho!
(| Imprime Observagdes do Quadio de Jormadas de Trabalho
|| Assinatura Diaria
[ | Observagdes
|| N3o destacar feriados e dias ndo Gteis
[ Ocultar Pronogagdo
[ | Imprimir em ordem alfabética
|| Imprimir local e data
[ Incluir folga do horério na semana da folga no domingo (Stibuto) 2
Otd. turnos: Copias:
Imagem do Cabegalho:

| L]

[ | Imprimir assinaturas

[ Dia da semana na coluna dia

|| Definir como padido

| [) Visualizar I ’&glmprimil (F9) I l i Sair l
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Resumo da Folha por Lotagao

Este relatério tem como objetivo permitir ao usuario verificar qual foi o custo para cada
lotagdo e assim analisar gerencialmente os custos com os setores/lotacdes da
empresa. Para consultar o Resumo de Folha por Lotac&o iremos ao Menu
Relatoérios>Acessorios>Resumo de Folha por Lotagao.

Nesta tela na aba de opgdes, temos que informar a competéncia, e as opgdes de
Estabelecimento e Lotagdo sao apenas filtros.

A opcao de Excluir eventos serve para desconsiderar eventos do relatério. Exemplo:
Se digitar Evento 011, automaticamente ao visualizar este relatério ja nao ira
apresentar e assim com os demais eventos digitados.

As Opcdes de Tipos de Folha devera marcar para especificar qual resumo deseja ser
apresentado como pode também estd marcando as opg¢des de Folha, Férias e
Rescisao e ira apresentar os valores gerais desta movimentagéo. Imagem abaixo.

Resumo de Folha por Lotagao

: Dpcfes Configurago |

Meéssdno:  Estabelecimento:
Lotagdo;

E xcluir Eventos:

| |
Tipoz de Folha -

|| Falha [ ] Fériaz | | Rescizdn

‘ @Eisualizar |

o i (P31 | | ) Sai

Ja na aba de configuragbes podemos definir agrupando as lotagdes, ou seja,
separando os totais dos valores/custos por lotacdo, assim ira separar a lotacdo de
determinados estabelecimentos ou podemos deixar desmarcado onde ira totalizar as
lotacbes, porém sem separar por estabelecimento.

Podemos ainda marcar apenas a opcao de imprimir apenas os totais, neste caso ira
sair somente os totais das movimentagodes.
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Resumo de Folha por Lotagdo

Opgties: Configurago

i Home completo das Lotactes
Agnipar Lotacties:
1% nivel
2% nivel

[ 1 Imprimir apenas oz totais
|| Imprimir Salano Base

| Imprimir (NS5

| Imprimir IRRF

[ Irprifnir et modo paisagen

|| Erefinir como padrao

| ,.ﬂ Yigalizar | |£ﬁjmprimir [F5]| |

ﬂ Sair

Ao visualizar o relatério teremos as lotagcbes que fazem parte da movimentacao
(Folha, Férias ou rescisao) selecionada, a quantidade de empregados por lotagao, os
totais de proventos, descontos e o liquido especificado percentual para cada lotacao.

Resumo de Folha por Lotagéo

Licenciado para: FORTES INFORMATICA - FORTALEZA
Empresa: Demonstragia LTDA- CNPJ: 63 542 443i0001-24
MésAno: 0912015

Pag:1de1

ADMIN

Fores Pessoal 7.0.0

Lotacdo Emp. Proventos (%) Descontos (%) Liquidos (%)
Folha de Pagamento

001.01 MATRIZZADMINISTRACAO 2 130000 4194 536,00 3713 76400 4612
a0z2.02 FILIAL/VENDAS 2 1.800,00 5806 907 50 6287 89250 53,88
Folha de Pagamento 4 3.700,00 10000 144350 100,00  1.656,50 100,00
Total Geral 4 3.100,00 10000 1.44350 100,00 1.656,50 100,00
Resumo

001.01 - MATRIZIADMINISTRACAD 2 1.300,00 4194 536,00 3713 764,00 4612
002.02 - FILIALVENDAS 2 1.800,00 5806 90750 6287 89250 53,88

Planilha para Entrada de Dados

Neste menu é possivel criar planilhas para impressao.

Na criagcédo da planilha basta informar a data de referéncia do relatério.

Relatorios>Acessorios>Planilha para Entrada de Dados
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Planilha para Entrada de Dados

Referéncia:

|31/10/2015 |

Eztabelecimento:

Upglies | Configuragio

Mais = x

Obra/Tomador:.

Lotagao:

IHetrato

Coluna 01:

Orientacdo do Papel:

Descricdo das Colunas da Planilha
Coluna 02:

Coluna 03:

|.-’-'-.ssinatura

Coluna 04:

Colung 05;

Coluna 06

Coluna OF:

Coluna 08:

Coluna 03:

N @mmra]| @ |

Os campos, Estabelecimento, Obra/Tomador e Lotacdo sao filtros. Utilize-os somente

se quiser gerar o relatério para um determinado estabelecimento, obra/tomador ou

lotacao.

Orientagao do Papel: Informe se o relatorio ficara em modo “Retrato” ou “Paisagem”

Descricao das Colunas da Planilha: Nesta opgao vocé deve dar o nome as colunas
que deseja que saia na planilha.

Exemplo: Assinatura

Ap0ds as parametrizagdes basta visualizar.

Planilha para Entrada de Dados

Licenciado para: FORTES INFORMATICA - FORTALEZA
Empresa; Demenstracdo LTDA - CHPJ: 63.542.443/0001-24

Data de Referéncia do Relatorio: 31/10/2015
001 - MATRIZ

001.01 - MATRIZIADMINISTRACAC

Pag.: 1de1

ADMIN
Fortes Pessoal 7.0.0

Empregadoz

Assinatura

000001-RLA MARLA SANTOS DE OLIVEIRA

000002-MACIA REGLA DA SILVA GADELHA

02 - FILLAL

002.02 - FILIAL/VENDAS

Empregados
000003-FRANCISCO ALOISIO MATOS

Assinatura

000004-J05E LEANDRO
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Tabela de Moedas

Este relatério tem como objetivo verificar quantas cédulas, ou moedas, serao
necessarias de cada nota para o devido pagamento ao trabalhador.

Na emissao do relatério é possivel, caso desejado, utilizar os filtros de
Banco, Estabelecimento, e Lotagao.

Informe o periodo de pagamento da movimentagao que sera considerada.

Tabela de Moedas

Opgdes ' Configuracao

Banco:

E stabelecimento:

Lotagao:
Periodo de Pagamento: Ordenar par:
[/ Ja[/7 I »
Conziderar
"] Folha ] 132 Saldrin
] Adiantamento de Folha || Adiantamento de 132 Salénio
| Férias | Rescizéo

Ordenar por: O relatério podera ser ordenado por cédigo, ou nome do empregado.

s Jmpiimi (F9) | | sai |

Considerar: Informe ao sistema qual pagamento sera considerado para o relatério.
Aba (Configuragao)
Na aba de configuragao, vocé deve informar as notas que devem ser contadas.

Exemplo: 100 reais, logo, o sistema verificara quantas notas de 100 reais serao
necessarias para o pagamento.
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Tabela de Moedas

| Opgfies Configurago

Moedas

Mais v

1100 | 4m5 |7 L

| 132

20 | g2 |a B

| 14z

3!:i1|3 | B2

1 | 98

| 12

1 Bhuebra por Lotagao
Totalizar Lotactes:
12 nivel
2% nivel

| Totais erm paginas separadas

I | Brefirrr como padrdo

x

|| dmprimit P | |

m Sair

Quebra Por Lotagcdao — Marque esta opgao para separar os empregados por lotacao

na listagem:

Totalizar Lotagdes — Marque os niveis das lotacbes em que deseja totalizar os

empregados;

Totalizar Em Paginas Separadas — Marque esta opgcdo caso deseje totalizar a

listagem em paginas

ApOs as parametrizagdes basta visualizar o relatorio.

Tahela de Moedas

separadas;

Licenciado para: FORTES INFORMATICA - FORTALEZA
Empresa: Demonstraco LTDA - CNPJ: 63 542 443/0001-24
Periodo de Pagamento: 01/09/2015 a 30/09/2015

Cédigo  Empregado

Pag. 1de

ADMIN
Fortes Pessoal 7.0.0

1 20 100  Valer

000001 IRLA MARIA SANTOS DE OLVEIRA
000002 MACIA REGIA DA SILVA GADELHA
000003 FRANCISCO ALOISIO MATOS

Etiqueta de Ponto

Relatérios>Acessorios>Etiquetas de Ponto

= x| =

— o= | ra

= = x| em

468,00
296,00

0 3 4
4 2
14§ 89240

Na emissao do relatério informe a data de referencia e o periodo que sera considerado
para as etiquetas. E possivel ainda, caso desejado, utilizar os filtros de
Estabelecimento, Lotagao, Obra/Tomador, e Empregado.
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Etiquetas de Ponto

Opefies | Configurag?n |

Referéncia;  Periodo: “Ohrdenado por:

el | [/ Ja[// ]|

E stabelecimentao:

Latacaa:

[braT ormador:

Empregadn:

Eampo-Adicional.
tribaabi:

[ ] Imprimmir e Megrito

[ || Posicionar no topo da etiqusta

| () Vislizar || 3 Iprimit [FEI]H M Configurar || g sai

Como campo adicional o usuario pode acrescentar a informacado do atributo do
empregado, e ainda a possibilidade de imprimir as etiquetas em negrito, e posicionar a

informacao da etiqueta no topo da etiqueta.

Botao Configurar: Nesta opg¢ao o usuario pode configurar as etiquetas conforme
necessidade. Exemplo: Determinar o niumero de etiquetas serdao impressas por coluna.

Configuragdo de Etiquetas de Ponto

Margem E squerda: M2 de calunas Etiquetas por coluna

Mais v

IEI “t’l 25 »| mm

0 =P = o =
Margem Superior; Distdncia das colunas  Espaco entre linhas

o # |20 2 P |18 3 Pes
Altura da Pagina: Digtancia das etiquetas

o —

Largura da Pagina: &ltura da etiqueta [Impressora Matricial] ;

| J ()8 ‘ ’ X Cancelar |

Aba (Configuragao)

Nesta aba é possivel acrescentar outras informacgdes as etiquetas, como por exemplo,
imprimir a atividade econémica, horario, e apenas os empregados que batem ponto.
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Etiguetas de Ponto Mais = x

| Opcfes: Configuragio

[Timpnrme atvidade econdmica:

|1 Imprime latag 3o
| | Imprime Jornada de Trabalho
Reburmids
|| Irprimir apenas empregados ativas
of |mprimic somente empregados com bate ponto
1 Imprinje niome do empregado e negrito
{1 Imprime com fonte de tamanho fido
Tipo de Impressora
® Lazer Matrig::ie_ll

|| Erefinir como padrao

| lﬂ Wisualizar || .;; Irprimir [FS) H m[ﬁonfigur.ar || m Sair ‘

Parcela de Contribuicao

Esse relatorio ira informar quanto o empregado representa de custo (em percentual)
sobre o total dos salarios (remuneragdo) e quanto ele irda receber na distribuigdo de
lucros. Relatérios>Acessorios>Parcela de Contribuigcao

Através da Referéncia o sistema ira verificar a situagdo mais atual do empregado para
saber sua atual remuneragdo. (Campo obrigatério). O campo “Valor para
Distribuicao” é onde sera informado o valor para distribuir entre os empregados.
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Parcela de Contribuigdo Mais v [ x

Opgdes | Canfiguiacdo

Feferéncia:  Valor para Distibuigo:

Remurieracio Variave!

Calcular a media dos meses de | 4 I_a [ Vs

- 3 Teess
Conziderar oz maiores valores

Estabelecimento:

™ |
I:c'tau;,"éo'.
| ™ |

Admitidos até;  Demitidos &pds;
[ 77 K |

Moltar | Avancar | | Cancelar

E possivel informar um periodo para o calculo das médias de remuneracdes variaveis
se houver. Os campos de Estabelecimento e Lotagcao sao apenas filtros.

Caso nao deseje considerar todos os empregados, basta informar utilizar as op¢des de:
Admitidos até, demitidos até, ainda as duas opc¢oes.

Ao visualizar o relatério observe que:

Parcela de Contribuicao Pag-1de?
Licenciado para: FORTES INFORMATICA - FORTALEZA ADMIN
Empresa: Demonstragdo LTDA - CNPJ: 63.542 443/0001-24 Fortes Pessoal 7.0.0
Cddign  Nome Remuneracdo Fixa Remuneracdo Varidvel Contribuicdoi%) Distribiuicdo
000001 IRLA MARIA SANTOS DE OLIVEIRA 800,00 0,00 2368 11842
000002 MACIA REGIA DA SILVA GADELHA 400,00 0,00 10,53 526,32
000003 FRAMNCISCO ALOISIO MATOS 1.500,00 0,00 3947 197368
000004 JOSE LEANDRO 1.000,00 0,00 2632 13579
Tatal Geral 3.800,00 0,00 100,00 5.000,00

A soma de todos os salarios (ou da remuneragao fixa, caso ele tenha outros eventos)
€ 3.800,00.

A coluna “Contribui¢ao” informa quanto o salario do empregado “X” corresponde em
percentual sobre esse valor de 3.800,00.

Ex: Empregada Irla Maria ganha 900,00, seu salario representa 23,68%
(aproximadamente) do total de 3.800,00.

O campo “Distribuicao” esta relacionado a opcao “Valor para Distribui¢ao” que foi
informado na primeira tela. No caso o valor informado foi 5.000,00, ou seja, 23,68%
sobre esse valor é 1.184,21 (quanto o empregado ira receber).
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OBS: O sistema arredonda o calculo para que no final seja distribuido exatamente
5.000,00.

Super Simples
Relatérios>Acessorios>Super Simples

Para visualizar o relatério do Super Simples, basta informar o exercicio e visualizar.

Super Simples

Exercicio:

ﬂ;l S air |

} i = Imprirnir [FS]; I

Na visualizacdo o sistema ira mostrar as despesas com folha de pagamento, pré-
labore e GPS em cada competéncia.

Pag.: 1de1

ADMIN
Fortes Pessoal 7.0.0

Simples Nacional
Licenciado para: FORTES INFORMATICA - FORTALEZA,
Empreza: Demonstracdo LTDA - CHPJ: 63.542.443/0001-24

MésiAno Folhas S toen GPS Totais
Remuneragao FGTS Remuneragao FGTS

112015 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
102015 1.200,00 96,00 0,00 0,00 0,00 1.295,00
092015 3.050,00 24400 0,00 0,00 111,20 3.40520
082015 0,00 0,00 1.200,00 0,00 1.630,00 2.830,00
0712015 3.503,70 28330 0,00 0,00 0,00 3.892.00
08/2015 2.800,00 22400 0,00 0,00 0,00 3.024,00
052015 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
042015 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
032015 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
022015 2.400,00 182,00 0,00 0,00 0,00 2.592,00
012015 800,00 64,00 0,00 0,00 0,00 854,00
122014 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Totais: 13.853,70 1.108,30 1.200,00 0,00 1.741,20 17.903,20

Arredondamento e Liquido Negativo
Relatérios>Acessorios> Arredondamento e Liquido Negativo

O objetivo deste relatério e demonstrar as movimentagdes (pagamentos) que estdo com

liquido negativo, ou arredondamento, para um melhor gerenciamento desses valores.

Licenciado para:  FORTES INFORMATICA - FORTALEZA
Empresa: Demonstragdo LTDA - CNPJ: 63.542.443/0001-24

ADMIN
Fortes Pessoal 7.0.0

Codigo Nome Evento  Valor  Data Tipo de Folha
Liquido Negativo
000001  IRLA MARIA SANTOS DE OLIVEIRA 090 53200 30/09/2015  Folha de Pagamento
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Resumo Geral Guanabara

Atencao: Este relatorio foi criado para um cliente especifico

Listagem Resumida das Folhas

Relatérios>Acessorios> Listagem Resumida das Folhas

Este relatério permite a conferencia dos pagamentos por periodo. Nele basta informar
o periodo que deseja visualizar e marcar as folhas desejadas.

Listagem Resumida das Folhas

Periodo:
C N
Folhas:
[ Adiant. Folha || Férias Coletivas Comp
| Falha [ ] Adiant. 132 Salario
| Folha Compl. | 132 Salério
Férias 132 Salario Compl.
Férias Coletiva | | Rescisdo
| Compl. Férias [ | Rescis3o Compl.

[71 Prov. 132 Salaric

[ Prov. Férias

[ Prev. Rescisdo
[} Folha Compl. Imp.
[ Adiant.Folha Hotéis

i @ Visualizar ] [{"ernprimir [FB]I I

‘;l Sair

J

Listagem Resumida das Folhas
Licenciado para: FORTES INFORMATICA - FORTALEZA
Empresa: Demonstragéo LTDA - CNPJ: 63.542.442/0001-24
Intervalo: 01/01/2015 & 31/12/2015

Pag.:1de

ADMIN
Fortes Pessoal 7.0.0

Folhas: Folha
Folhas
Tipo Fotha Seq. Periodo Qtd.Emp. Freq. Encerrada A Liquido Obs.
Folha de Pagamento 1 010172015 4 31/012015 4 Mensal No Ndo 1.437,18 135,00 1.001,18
Folha de Pagamento 1 01/0272015 & 2800272015 4 Mensal Néo Nao 2.400,00 267,00 2.133,00
Folha de Pagamento 1 01/06/2015 & 30/06/2015 4 Mensal Néo Néo 2.800,00 1.271,00 1.528,00
Folha de Pagamento 1 01/07/2015 & 310772015 4 Mensal Nao Nao 360370 1.49333 211037
Folha de Pagamento 1 010972015 & 30/09/2015 4 Mensal Nio Ndo 3.632,00 244350 1.188,50
Total das Folhas 13.572,88 5.610,83 7.962,05

Emissao de Cheques

Relatérios>Acessorios>Emissao de Cheques

Este menu é utilizado para a emissédo de cheques para pagamento dos empregados.
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OpgBes | Configuragsio |

Emiss8o: Local:

(e || |
Periodo:

EZEE X

Banco:

| L. |
E stabelecimento:

[ L. |
Lotagio:

| | .. [ITodos) |
Tomador;

I @ Sizualizar | J _@ Irnprirmir [F3) | I ﬂ Sair |

Na emissdo dos cheques, basta informar o periodo do pagamento, e os filtros

desejados. Exemplo: Emitir os cheques apenas dos empregados de uma determinada
lotacao.

Emissdo de Cheques

i Opcdes ] Configuragdo

Driver:

[ ® Empregados\Pensbes

Empregadores(Socios)
' Somente Pensdies Autdnomos
' Somente Empregados

Empregado:

l I |[Todos}

Empregador (Sdcio):

Auténomo:

- Considerar i
«/ Folha [ | Adiantarmento de 13® Salario
[ Adiantamento de Folha [ Complemento de 13® Salario
[ Compl. Folha com Encargos | | Rescisdo
|| Férias ["| Complemento de Rescisdo
[] 132 Salario

| Imprimir em letras maitsculas

[ Definir como padrdo
| B visusizar | | i mprimin F9) | | @) sa |
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Na aba de configuracdo informe para quem deseja emitir os cheques, se para os
empregados/pensionistas, empregadores, autbnhomos, somente para os pensionistas,
ou somente para os empregados.

Dependendo a opcdo marcada o sistema ira habilitar os campos, empregado,
empregador, e autdnomo, para que seja informado o que se deseja. Por fim, devem
ser informados os pagamentos que serao considerados.

Liquido por Estabelecimento

Este relatério possibilita a conferencia do liquido da folha e adiantamento por
estabelecimento. Relatérios>Acessoérios> Liquido por Estabelecimento

Liquido da Folha Mais v B x |
Feriodo:

| Fah
LI s

[ ] Adiantamenta de Folka
[ 1 Impririr Logaotipo

ﬂ WizLializar QQ Irnprirnir [F3] m S air

Basta informar o periodo e o tipo de folha que deseja visualizar. E possivel ainda
imprimir o logotipo da empresa.

Licenciado para: FORTES INFORMATICA - FORTALEZA ADMIN
Empresa; Demonstracdo LTDA - CNRJ: £3.542.443/0001-24 Fortes Pessoal 7.0.0
Total Liquido
Periodo: 0812015 a 09/2015

Codigo  Estabelecimento Valor

00 Watriz R51.124,00

oooz Filial RE 1.492,50

Total: RS 2.616,50

Analise de Movimentacgoes Gerais

Este menu permite montar um relatério com determinadas movimentacgdes, eventos ou
encargos utilizando filtros. Ele torna-se muito util para eventuais conferéncias de

valores ou algum tipo de analise administrativa.

Na coluna Proventos traz o valor total que foi feito de movimentagdes de folha, férias e
rescisao da lotacdo especificada e ao lado traz o percentual de custo que houve de
cada lotagao.

Para se chegar ao percentual considere o total do valor da lotacao, dividindo pelo total
geral e multiplicando por 100(%) para se achar os percentuais de cada lotagéo.
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Analise de Movimentagoes Gerais (Aba Opc¢oes)

Para visualizar ou imprimir o relatério analise de movimentacdes gerais, clique menu
Relatérios>Acessorios>Analise de Movimentagoes Gerais. O sistema exibira a

seguinte tela:

Andlise de Movimentagies Gerais

Opgles _‘Configuracﬁov

Mésldno:

E stabelecimento:

L Ll |

ObrasTomadar:

Ll |

Lotagao:

| L]l |

Ordenado por:

I " |

| @Eisualizar | &lmprimir[F9]|| mSaig |

Més/Ano - Informe o més e ano em que deseja emitir o relatério analise de

movimentagdes gerais;

Obs. Estabelecimento, Obra/Tomador e Lotacdo: Esses campos sao filtros. Utilize-os
somente se quiser gerar o relatério para um determinado estabelecimento,

obra/tomador ou lotacao.

Ordenar Por — Selecione a maneira como deseja ordenar o relatério entre cédigo ou
nome.

Analise de Movimentag¢oes Gerais (Aba Configuragao)

Antes de visualizar o relatério analises de movimentagbes gerais, algumas
configuragdes podem ser efetuadas para adequar o relatério as necessidades do

usuario ou da empresa.
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Anélise de Movimentagdes Gerais Mais v ﬂ
Opgiies  ConfiguragSo
Titulo do Relatdrio
[

Configurages das colunas

Tipo: VYalor: MNome da Coluna:

1

2

=

4

5

6

7

8

9

10

11
Imprimir o cargo »/ Agrupar lotacdes:
Imprimir data de admiss3o Lotages:

& |mprimir total |

Totalizar

Definir como padrdo

l r=)| Elsuahzi‘ \ = lmptlmitifl] ‘ { 7&]755:17‘

Titulo do Relatério — Caso deseje, digite um titulo para o relatério;

Configuragdes das Colunas — Marque a quantidade de colunas que deseja apresentar
no relatério (maximo de 11) e selecione seu tipo e valor, podendo ainda nomea-las:

Tipo — Selecione o tipo da coluna entre Valor Liquido, Valor Bruto, Valor do Evento,
Soma dos Valores Grupo de Eventos, Beneficios ou Encargos;

Valor — Selecione o valor da coluna entre Folhas de Pagamento, Férias, Resciséo, 13°
Salario, Eventos, Grupos de Eventos, Valor da Ferramenta Vale-Transporte,
Ferramenta Vale-Refeicao, Ferramenta Plano de Saude, FGTS ou INSS Patronal;

Nome da Coluna — Informe 0 nome que deseja dar a coluna;

& Configuracbes das Colunas: Este relatério € dindmico, ou seja, € montado
conforme o desejo do usuario. O Tipo das colunas é fixo, porém o Valor € determinado
conforme o Tipo selecionado. Por exemplo: Ao selecionar o tipo Valor Bruto ou Valor
Liquido, teremos como opgéo de valor Folha de Pagamento, Férias, Rescisdao ou
13° salario. Ja ao selecionar uma coluna de tipo Encargos, teremos como valor FGTS

ou INSS Patronal.

Imprimir o Cargo — Marque esta opgao caso deseje imprimir o cargo do empregado
no relatorio;

Agrupar — Marque esta op¢ao caso deseje totalizar o valor das lotagdes;
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Lotagcdes — Marque os niveis das lotagcbes em que deseja agrupar seus valores;
Totalizar — Marque esta opcao caso deseje totalizar a listagem;

Totalizar Em Paginas Separadas—Marque esta opcdo caso deseje totalizar a
listagem em paginas separadas;

Definir Como Padrao — Marque esta opgdo caso deseje definir as configuracoes
efetuadas como padréo para as proximas emissdes do recibo de entrega.

Apos efetuar as configuragdes desejadas, basta voltar e preencher a aba op¢des para
geracao do relatério.

Demonstrativo de Calculo
Relatorios>Acessorios> Demonstrativo de Calculo

O objetivo deste relatorio € demonstrar os calculos de INSS e FGTS realizados
pelo sistema para a devida conferencia.

Dernonstrative de Célculo | Mais « |
Congiderar
DF : || Complementa de Falha cam Encargos
[ ] Rescisdo | Complemento de Rescisdo
|1 13 Salario | Adiantamento de 132 S alario
|| Fériaz ] Complementa de 132 S alario
Encargos
wf M55 wf FGTS ~f IRRF ‘
Mézidno: Seq: Periodo:

/ it lafal 7 7 kel

E stabelecimento:

| L |
ObrasT omador:

Lotagio:
| | .. |(Todas) |

E mpregada:
| | ... [[Todos) |

Ajuda? I 1) Wisuslizar |

S tmprimi (F9) | | S|

No mesmo, basta informa as movimentagbes (Pagamentos) que deseja visualizar, e
ainda os encargos. O relatdrio pode ser emitido por competéncia, ou ainda por periodo
conforme necessidade da empresa.

Por fim, caso desejado, basta utilizar os filtros disponiveis, como Estabelecimento, e
Obra/Tomador.
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Na visualizacao o sistema ira demonstrar as remunerag¢des do empregado que tiveram
incidéncia de INSS, FGTS, e IRRF. Além disso, serdao apresentadas também as
tabelas, exemplo, INSS para facilitar a conferencia, e verificar em que faixa o
empregado se encaixa.

Empregado: (Tedos)
Empregado: 000003 - FRANCISCO ALOISIO MATOS

Folha de Pagamento
Data de Calculo: 30/0%/2015 Sequencial: 01

INSS
Base de CAloulo. . ... .. ..o 1.750,00
Eventos da Base de Caleoulo. o - .. .ot ooomaann 1.750,00 =
Seléric-Base_ _ _ _ . _ .. ________ 1.500,00 +
Comigsdes. - o o i o e e e +
Descanso Semanal Remunerado. . . +
Falta. - - - - - - -
Blieuuoba. . %
Ate 1393, 12 . e emeeaaaaa %
- == T S T a, L]
BEE SBE3, T5 u o o o e e e e e e e e e e e e e e m e e %
IHSS Tobal. . . o o e e e e e e e e e e et e e e e e e e e e =
FGTS
Base de Calcoulo. . . . P A S
Ewentos da Base de Ca&leulo. - _ . _________________ =
Salério-Base +
Comissfes_ . .. _ __ _ . ____________._ +
Descanso Semanal Remunerado +
B —
Bl Ol o e ee i didimie e me e m e e mie m e e m e e = mm e = &
FGTS Tobkal . . . .. o e e e e e e e =

Empregados

Esta opg¢ao permite emitir os relatérios com os dados especificos dos empregados.

Listagem de Empregados

Este menu permite emitir uma listagem com os dados dos empregados.

Listagem de Empregados (Aba Op¢oes)

Para visualizar ou imprimir uma listagem de empregados, cligue menu

Relatérios>Empregados>Listagem. O sistema exibira a seguinte tela:
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Listagern de Empregados

Opgles :-Cdnfiguragﬁn

Referéncia Ordenada pior:
L v

MHome da Listagerm:

E stabelecimenta:

ObrasT ormadar:

Lotac3o:

Sindicato:

atributo:

Eétegnr'ra;

indice:

kativo da situacio:

I raprirnir
| Empregados demitidas | Yales-transporte.
| atributos || Total porsexo
| Buzsinatura pf Abributos | Spenas deficientes fisicos

| [ wisualizar | | S imprimiciFs) | | @ San |

Referéncia — Informe a data de referéncia para emissao da listagem;

Ordenar Por — Selecione a forma de ordenagado do relatério entre Cédigo, Nome,

Atributo ou Cargo;

Nome da Listagem — Caso deseje, infforme um nome para a listagem;

Obs. Estabelecimento, Obra/Tomador, Lota¢do, Sindicato, Atributo, Categoria e

indice: Esses campos sao filtros. Utilize-os somente se quiser gerar o pedido de um

determinado estabelecimento, obra/tomador, lotagao, sindicato, atributo, categoria ou

indice.

Imprimir — Marque o que deseja imprimir na listagem dos empregados:

Empregados Demitidos — Marque esta opcao caso deseje imprimir os empregados

demitidos no relatorio;

Atributos — Marque esta opcao caso deseje imprimir os atributos no relatério;

Assinatura p/ Atributo — Marque esta opgédo caso deseje imprimir um espago para

assinatura dos atributos no relatério;
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Vales-Transporte — Marque esta opgao caso deseje imprimir o tipo e quantidade dos
vales-transporte dos empregados no relatorio;

Totalizar Por Sexo — Marque esta opgao caso deseje totalizar o relatério por sexo;

Apenas Deficientes Fisicos — Marque esta opg¢ao caso deseje imprimir no relatério
apenas os empregados portadores de alguma deficiéncia fisica;

Listagem de Empregados (Aba Configuragao)

Antes de visualizar listagem dos empregados, o relatério pode ser configurado.

Listagem de Empregados Mais = >
Opeites | Configuracio

Crriver:

|| Quebra por Lotagio

Totalizar Lotag@ies:
18 el
28 miwel
28 el

Tataiz em paginas separadas

| Totalizar por Cargo
[ ] Mome do Relatorio em todas a= paginas
| N&o imprimir Empregados de Licenga
Imprimir Ernpregados de Fenas
1 Imprimir foto do empregado
[ | Agrupar por Estabelecimento

Separar par pagina

| Definir como padrdo

| Q Wizualizar | | ‘(EQ Imprimir [F9) | | @ S air |

Drive — Efetue alteragbes como fonte, tamanho das margens, inclusdo ou excluséao de
determinados campos etc., diretamente no drive do relatério;

Quebra Por Lotagao — Marque esta opgao para separar os empregados por lotagao
na listagem:

Totalizar Lotagdes — Marque os niveis das lotacbes em que deseja totalizar os
empregados;

Totalizar Em Paginas Separadas — Marque esta op¢ao caso deseje totalizar a
listagem em paginas separadas;
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Totalizar Por Cargo — Marque esta opgao para separar e totalizar os empregados por

cargos;

Nome do Relatério em Todas as Paginas — Marque esta opgao caso deseje imprimir

o0 nome do relatério em todas as paginas;

Nao Imprimir Empregados de Licenga — Marque esta opcédo caso ndo deseje

imprimir os empregados em gozo de licenga na listagem;

Imprimir Empregados de Férias — Marque esta opg¢do caso deseje imprimir os
empregados que estao de férias na listagem;

Imprimir Foto do Empregado — Marque esta opgdo caso deseje imprimir a foto do

empregado na listagem;

Apos efetuar as configuragdes desejadas, basta voltar e preencher a aba op¢des

para geracao do relatério.

Ficha

Neste relatério temos todos os dados cadastrais do trabalhador para arquivamento ou
conferéncia. Lembrando que esta ficha ndo pode ser confundida com a ficha de
registro do empregado localizado no menu Relatérios>Empregados>Registro do
Empregado>Ficha.

Ficha do Empregado
Opcdes | Configuragso |

Fieferéncia:

E stabelecimento:

Lotag&o:

| Mais v

&, partir do Empregado:

até o Empregado:;

U1 Irnprimir ermpregadns demitidos
1 Imprimir dependentes

[ | Dados para preenchimento

| ﬂ Wisualizar | |§ﬁ1mprimir [FE|]| |

ﬂ;l Sair
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Referéncia — Informe a data de referéncia para emisséo da listagem;

Obs. Estabelecimento, Lotagao, Esses campos séo filtros. Utilize-os somente se

quiser gerar o pedido de um determinado estabelecimento ou lotagéo.

A Partir do Empregado — Selecione ou informe o cédigo do empregado a partir do
qual deseja emitir a ficha de registro;

Até o Empregado — Selecione ou informe o codigo do empregado até o qual deseja
emitir a ficha de registro;

Caso desejado é possivel imprimir os dados dos empregados que ja foram desligados,
imprimir as informacdes dos dependentes dos trabalhadores, ou ainda emitir o
relatério apenas com os campos em branco para o preenchimento manual.

Aba (Configuragao)

Antes de visualizar, vocé pode ordenar o relatério por codigo ou nome do trabalhador.

Ficha do Ermpregado Mais = m

| Dpiiies | Configuragdio

Ordenar par; Capiaz:
(- RN
Cadigo

MHaome

Preenchidos os parametros basta visualizar o relatorio.

Admitidos e Demitidos

Este relatorio tem por objetivo emitir uma listagem com a relacdo dos empregados
admitidos e demitidos de um determinado periodo.

Relatérios>Empregados>Admitidos e Demitidos
Na emissao basta informar o periodo desejado e os filtros necessarios.

E possivel ainda visualizar apenas os admitidos, demitidos ou ambos, bem como nao
visualizar os deficientes e aprendizes e por fim, acrescentar no relatério as
informacoes de CTPS, CPF, ou PIS.
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Listagem de Admitidos/Demitidos UEERA EIQ Listagem de Admitidos/Demitidos Mais v | x
Opgdes | Configuragdo Opgéies | Configurago
Perioda: [ Jfimprimir Fotatividade: 2
\ l a } s ! Feferente a0 Més Antenior
Estabelecimento: ® Referente ao Més Atual
[ I t l Ocultar Salrios
Obra/Tomador:
‘ | “ I || Agrupar por Lotag3o
Totalizar Lotagdes:
Lotagdo: 12 nivel
| L] o FHE
Atributo:
\ I ” ] Ordenado por:
1 Imprimir admitidos [Cédigo -
1 Imprimir demitidos Driver:
N&o Imprimir deficiente/aprendiz | I I
Impririr Campo Adicional:
e CTPS CPF PIS
L
Definir como padr3o
| 2 visualizar | | & mprimit F9)| | @ Sa | | |3 visualizar | | & Imprimin F9)| | 0 Sair |
Aba (Configuracao)
Imprimir Rotatividade
—

0 Rotatividade

Onde:

N® Adm: Nomero de Admissdes

1 N°Dem: Nimero de Demissdes

N® EpgAtivos: Numero de Empregados Ativos

Formula: { ((N° Adm + N°Dem) + 2) x 100) + N° EpgAtivos

Agrupar — Marque esta op¢ao caso deseje totalizar o valor das lotagdes;

Lotagdes — Marque os niveis das lotacbes em que deseja agrupar seus valores;

Totalizar — Marque esta opg¢ao caso deseje totalizar a listagem;

Ordenar por: Ordenar o relatério por cédigo, nome, admissao, ou demissao.

Definir Como Padrao — Marque esta opgao caso deseje definir as configuragdes

efetuadas como padréo para as proximas emissdes do recibo de entrega.
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Salario Familia/Dependentes

Relatérios>Empregados>Salario Familia/Dependentes

Este menu permite a emiss&o de varios relatorios relacionados aos dependentes do

empregado.

Ficha de Salario Familia

Ficha de Salario-Familia Ficha de Salario-Familia

Opges | Configuragio Opgfes Configuragdo |
Referéncia: Admissdo; Eﬂ'as: Margem Esquerda:
m | [/ Jalr/ ] 0o |
Lotag3o:

| ™ |

Empregado:

[ L |

Definir como padido

\ ﬂ Visualizar

| gt (F9) | | @ Sa | | ) Visuslar | | & impimi F9) || Sai

Aba (Opg¢oes)
Referencia: Informe a referencia de emissdo do relatorio;

Admissao: O sistema ira mostrar os empregados admitidos dentro do periodo
informado;

Os campos de Lotacao e Empregado sao filtros, exemplo, visualizar somente
0s empregados de uma determinada lotacéo.

Aba (Configuragoes)

Cépia: Informe o numero de cdépias do relatorio;

Margem Esquerda: Informe o espago que tera na margem esquerda do relatorio.
Termo de Responsabilidade de Salario Familia

Emissao: Informe a data de emiss&o do relatorio.

Obs. Estabelecimento, Obra/Tomador, Lotagdo e Empregado sao filtros. Utilize-os

somente se quiser gerar o relatério de um determinado estabelecimento, por exemplo.

Caso desejado é possivel nao imprimir os dependentes ou imprimir apenas os maiores

de 14 anos.
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Termo de Responsabilidade do Salario-Familia

OpgBes  Configuacdo |
ErnissSn
o

Estabelecimento:

L L] |
Obra/Tomadar:

Ll |
Lotagdo;

| - |
Empregaro:

T L |
1 Mo imprimir dependentes

|_| Exibir dependentes fn;élipfe.s_'qde-‘l 4 arios:

| ) Visualiar | | Sadoprimi (P3| | Sar |

Controle de Vacinacgao e Frequéncia escolar

Apdés o registro do controle de vacinagao e frequéncia
escolar no menu

movimentos>empregados>controle de vacinagcdo e frequéncia escola, basta
emitir o relatério. Basta emitir o relatério em Relatérios>Empregados> Controle de
Vacinagao e Frequéncia escolar

Controle de Vacinagéo e Frequéncia Escolar Mais v

Opgles | Configuragio

Referéncia: Periodo dos documentos entregues:
m | [/ |alr/
Estabelecimento:
™ |
Obra/Tomador:
| Lol |
Lotagdo:
l L] |
Empregado:
\ H[Todas] ]
Tipo de Dependente [eSocial):

L] |
Tipo de Documento:
Imprimir:
| -
Ordenar por:

I dl

l @ Visualizar l l@ Imprimir [FSI] i ';] Sair ]
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Obs. Estabelecimento, Obra/Tomador, Lotagao e Empregado séo filtros. Utilize-os

somente se quiser gerar o relatério de um determinado estabelecimento, por exemplo.

Tipo de Documento: Informe o tipo de documento que deseja visualizar, se o controle
de vacinagao, ou frequéncia escolar;

Imprimir: Informe ao sistema o que desejar visualizar conforme imagem abaixo;

| rmprirmir;

I - |
Todoz oz empregados

Somente empregados que ndo entregaram documentos no periodo
Somente empregados que entregaram documentos no periodo

Ordenar por: Ordene a listagem pelo nome do empregado, ou pelo cédigo de
matricula.

Dependentes

Neste relatorio € possivel emitir todos os dados dos dependentes dos empregados.

Listagemn de Dependentes

Periodo de Admiss3o; Ordenado por:
Lo Ja[rr || v

E stabelecimento:

Obra/T ormador:

Lotagao:

Empregada:
| ™ |

| Imprinnir erpregados demitidas

| Mostrar resuma por bipo e zexo

| BV

0| i3 | | @ Sar |

Periodo de Admissao: O sistema ira mostrar os empregados admitidos dentro
do periodo informado;

Ordenar por: Ordene a listagem pelo nome do empregado, ou pelo cédigo de
matricula.

Obs. Estabelecimento, Obra/Tomador, Lotagao e Empregado séo filtros. Utilize-os

somente se quiser gerar o relatério de um determinado estabelecimento, por exemplo.
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Caso desejado € possivel incluir no relatério os empregados demitidos e ainda
o resumo por tipo de parentesco e sexo.

Declaracao de Dependentes p/fins de IR

Este relatorio sera utilizado para a comprovagao por parte do empregado sobre 0s
seus dependentes para deducgdo na declaracéo de IRRF.

Relatérios>Empregados> Declaracdao de Dependentes p/fins de IR
Emissao: Informe a data demissao do relatorio;

Obs. Estabelecimento, Obra/Tomador, Lotagdo e Empregado sao filtros. Utilize-os

somente se quiser gerar o relatério de um determinado estabelecimento, por exemplo.

Declaracdo de Dependentes para fins de Imposto de RLETES X

| OpgBes | Configuagého |

Emizsdo:

E stabelecimenta;

Obra/T amadar:

Lotagao:

Empregado:

| @Eisualizar |

o 73) | | Sair |
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Recibo de Pensao

Para emitir o recibo de pensao alimenticia informe:

Recibo de Pensdo

Opgles ‘ éonﬁgura¢§q |

Falha: Méslbno:  Perindo de Pagamenta:

Fore KK |a| ¢/ |

Empregado:

| || |

Fensz&o:

| .| |
| M Wizualizar | |éf;jmprimir [F9]| | lﬂ Sair |

Folha: Informe o tipo de folha onde fora realizado o desconto da penséao;
Més/Ano: Informe a competéncia de desconto;
Periodo de Pagamento: Informe o periodo de pagamento da folha selecionada;

Caso desejado informe 0 empregado e a pensao, ou seja, com 0s campos em branco
o sistema ira emitir os recibos de todos os empregados que tem desconto de pensao
na folha selecionada.

Recibo de Entrega e Devolugao de CTPS

Este menu permite emitir o relatério de entrega e devolucao de Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social(CTPS). Relatérios>Empregados> Recibo de Entrega e Devolugao

de CTPS
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Recibo de Entrega e Develugdo de CTPS

Opides , _I-::u;.r-;figural;:él:l .

Entrega: Devoluc8o:  AdmissSo;

L I EEN TN I
Lotagio;:

| L]

Empregado:

Anotacio Referente a:[Ex.:Férias, Atualizacdo S alarial, etc.]

| | Wisualizar | |::'fgll‘ﬂl:'fimif-[F9]| |

m Sair

Na aba tela, temos os seguintes campos:
Entrega — Informe a data de entrega da CTPS;

Devolugao — Informe a data de devolugéo da CTPS;

Lotagao — Selecione ou informe o cédigo da lotagdo em que deseja emitir o relatorio;

Empregado — Selecione ou informe o cédigo do empregado que deseja emitir o

relatorio;

Anotacao Referente a: —Informe o motivo da anotagdo na CTPS.

Recibo de Entrega e Devolugao de CTPS (Aba Configuragao)

Antes de visualizar o recibo de entrega e devolugdao de CTPS, algumas configuragdes

podem ser efetuadas para adequar o relatério as necessidades do usuario ou da

empresa.
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Recibo de Entrega e Devolugdo de CTPS

| Opcfies | Configuragio

1 Brefinir como padrdo

| Q Mizualizar | | {Q Irnprirmir [F3] | | ﬁ] Sair |

Ocultar Datas de Devolugdo e Entrega — Marque esta opgao caso deseje ocultar as
datas de entrega e devolugdo, deixando os campos em branco para preenchimento
manual;

Coépias — Informe a quantidade de copias que deseja emitir do recibo de entrega e
devolucao de CTPS;

Apos efetuar as configuragbes desejadas, basta voltar e preencher a aba op¢des
para geracéo do relatorio.

Acordo de Compensacao de Horas

Este relatério deve ser utilizado quando a jornada de trabalho do empregado sofre um
acréscimo devido a uma redug¢ao na carga horaria em momento anterior.

Relatérios>Empregados> Acordo de Compensacao de Horas.

Informe uma data de referencia para o relatério, o prazo de vigéncia do acordo,
bem como o empregado e seu represente legal.

Obs. Ao informar o empregado o sistema ira preencher de forma automatica o horario
de acordo com o cadastro de horario do empregado.
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Acordo de Compensacgdo de Horas

Opgdes | Configuragds |

Referéncia: -F'razode-\-".i_gé.rﬁ:-ia;

[ I |

Empregado:

[ L |

Fiepreseritante:

I Huré:iosf'l"umus.de Trabalho

LBl (E1 st (B2 52 |E3 |53 |E4 |54

| ) Wisualizar | |.§§_1mprimir_[Fs__]| | @ sai |

Caso deseje ocultar o nome do estabelecimento, basta marcar a opgao na aba de
configuracao.

Acordo de Compensacdo de Horas

Opgdies  Configuragdo |

[_Ji0cultar nome do estabelecimento;
Cépias:

[ E

ACORDO DE COMPENSACAO DE HORAS

Entre a empresa Empresa Demonstracio Ltda Matriz com estabelecimento em Fortaleza-CE, na RUA ANTONIO
FORTES, 330, inscrita no CNPJ/CEI nimero 05.546.065/0001-50 neste ato representada pelo(a) Sr(a). Francisco da
Silva, e seu empregado IRLA MARIA SANTOS DE OLIVEIRA portador da CTPS nimero 00020626 série 00554 fica
convencionado, de acordo com as disposigdes legais vigentes, a seguinte Jornada de Trabalho normal:

Dia da Semana Horario/Turno Trabalhado Intervalo para Repouso

Segqunda das 08:00h as 18:00h
das 12:00h as 14:00h

Terca das 08:00h as 18:00h
das 12:00h as 14:00h

Quarta das 08:00h as 18:00h
das 12:00h as 14-00h

Quinta das 08:00h as 18:00h
das 12-00h as 14:00h

Sexta das 08:00h &s 18:00h
das 12:00h as 14:00h

Sabado das 08:00h as 12:00h

Este acordo, assinado em 1 via(s), vigorara pelo prazo de 1 (Um ano).

Fortaleza, 31 de dezembro de 2017

Empregado Empregador

Testemunha Testemunha
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Acordo de Prorrogacao de Horas

Este relatério deve ser utilizado quando a jornada de trabalho do empregado sofre um

acréscimo devido a uma redug¢ao na carga horaria em momento anterior.
Relatérios>Empregados>Acordo de Prorrogacao de Horas

Acordo de Prorrogacdo de Horas

| Opofies | Configuragdn |

Referéncia: Praza de Wigéncia:

R ||

E mpregado:

Farmao da Empreza:

- Horaz Prorogadas

#ntes da entrada Apos a zaida

o  Bn

Horarios/Tuinog de Trabalho:

Perc. Hora Extra:

Dia lEL |s1 |2

| @ Wizualizar | |&1mprimir [FE|]| |

Informe uma data de referencia para o relatério, o prazo de vigéncia do acordo,
bem como o empregado e seu represente legal, e a descrigdo do ramo de atividade

da empresa.

Deve ser informado ainda o horario de prorrogacao e o percentual para o calculo

de horas extras.

Obs. Ao informar o empregado o sistema ira preencher de forma automatica o horario

de acordo com o cadastro de horario do empregado.

Configuragao (2° Aba)

Caso desejado é possivel colocar informagdes complementares na aba de
configuracao, e ainda ocultar o nome do estabelecimento.
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Acordo de Prorrogacdo de Horas Mais v m
Opgies Configuragdo

Complemento:

| Dcultar nome do estabelecimento

| Nao considerar a soma dos Eventos Fixos e Varidveis para o valor da Hora, 2

Cdpias:

1

Opcao de “Néao considerar a soma dos Eventos Fixos e Variaveis para o valor da hora”

Ty

ﬁ Calculo do Valor da Hora

Caso o empregado tenha remuneracao fixa (Saldrio Contratual) e remuneracao
varidvel (Comissdo, Hora-Extra etc), o sistema considerara apenas a remuneracao
fixa para o calculo da Hora. S0 considerara apenas a remuneracao varidvel
quando ndo tiver remuneracdo fixa. Para considerar a soma das duas
remuneracoes, deixe a opcao desmarcada.

Obs. O valor da hora, se refere a hora trabalhada normal

Contrato de Trabalho

Este menu permite emitir o contrato de trabalho dos empregados.

Relatérios>Empregados>Contrato de Trabalho.
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Opgdes , Con_f-igurai;_éo-
Estabelecimenta:

Obras/Tomadar:

Lotag3o:

Periodo de Admizz38o:
EE [ 5] 27
A partir do Empregado:

AtE o Empregado:

‘Erxpenéncia: Complemento:  Referéncia:

I ol |

T itulo Alternativo:

I |
Testemunhas
Frirneira:
| |
Segunda:
| |

[ 1 Ao Imprimir Dernitidos

| g Wizualizar | .-Efg_lmnrimir [F3] | | m S air |

Estabelecimento, Obra/Tomador e Lotacdo: Esses campos sao filtros. Utilize-os
somente se quiser gerar o relatério para um determinado estabelecimento,

obra/tomador ou lotagao.

Periodo de Admissao — Informe o periodo de admissao para o qual deseja emitir o
relatorio;

& Periodo de Admissao: Esse campo é um filtro para emissao do contrato de
trabalho em lote para todos os empregados admitidos dentro do periodo informado.

A Partir do Empregado — Selecione ou informe o cddigo do empregado a partir do
qual deseja emitir o contrato de trabalho;

Até o Empregado — Selecione ou informe o cédigo do empregado até o qual deseja
emitir o contrato de trabalho;

Experiéncia — Caso deseje, informe o numero de dias de experiéncia do empregado
para emitir no contrato de trabalho;
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Complemento — Caso deseje, informe algum complemento referente ao salario do
empregado para emitir no contrato de trabalho;

Referéncia — Caso deseje, informe uma data de referéncia para ser impressa no
contrato de trabalho;

Testemunhas — Caso deseje, informe o0 nome das testemunhas para emitir no
contrato de trabalho:

Primeira — Informe o nome da primeira testemunha para constar no contrato de
trabalho;

Segunda - Informe o0 nome da segunda testemunha para constar no contrato de
trabalho;

Nao Imprimir Demitidos — Marque esta opgéo caso nao deseje imprimir o contrato de
trabalho de empregados demitidos.

Contrato de Trabalho (Aba Configuragao)

Antes de visualizar o contrato de trabalho, algumas configuragbes podem ser

efetuadas para adequar o relatério as necessidades do usuario ou da empresa.

Contrate de Trabalho

Opcéies | Configuracio

Crriver:

Copias:
1 -

| Dehinie como padrao

| [ visuslizar | | & imprimir (Fa1 | | @ sair |

Drive — Efetue alteragbes como fonte, tamanho das margens, inclusdo ou exclusao de
determinados campos etc., diretamente no drive do relatério;
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Copias — Informe a quantidade de copias do recibo de pagamento por empregado;

Definir Como Padrao — Marque esta opgao caso deseje definir as configuragdes
efetuadas como padrao para as proximas emissdes do relatério contrato de trabalho.

Apos efetuar as configuragdes desejadas, basta voltar e preencher a aba op¢des
para geracgao do relatério.

Registro de Empregado

Este menu permite emitir a ficha de registro dos empregados. Esta ficha contém todos
os dados dos empregados conforme os livros de registros.

Ficha de Registro do Empregado

Relatérios>Empregados> Registro de Empregado>Ficha

A ficha de registro do empregado pode ser utilizada para substituir o livro de registro
dos empregados, se assim autorizado previamente pelo Ministério do Trabalho e

Emprego.

Registro de Empregado - Ficha

Opcies Configurac3o |

Referéncia: Periodo de Admizz3o:
| [/ |a|// |

E zstabelecimenta:

Lotagdo:

A partir do Empregada:

Até o Empregado:

|| Imprimir empregados demitidoz

| Hgisualizar |

< Inprirmic [FE|]|| i sai |

Referéncia — Caso deseje, informe uma data de referéncia para emitir a ficha de
registro;
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& Estabelecimento e Lotacdo: Esses campos sao filtros. Utilize-os somente se
quiser _gerar o relatério para um determinado estabelecimento ou lotacao.

A Partir do Empregado — Selecione ou informe o codigo do empregado a partir do
qual deseja emitir a ficha de registro;

Até o Empregado — Selecione ou informe o cédigo do empregado até o qual deseja
emitir a ficha de registro;

Nao Imprimir Demitidos — Marque esta opg&o caso nao deseje imprimir o contrato de
trabalho de empregados demitidos.

Ficha de Registro do Empregado (Aba Configuragao)

Antes de visualizar a ficha do empregado, algumas configuracdes podem ser

efetuadas para adequar o relatério as necessidades do usuario ou da empresa.

Registro de Empregado - Ficha

Opgdes | Configuragio

[T Irnprimir transferénciazs

1 Imprimir Obzervacio | Impririr datas daz aconéncias
Ocaméncia:

| Imprimir obzervagio do cadastro de haorarios

Irprimnir atribute no lugar da matricula do empregado
Atributo:

Irnprimir horano de acordo com o Fortes Ponto
Imagem da Azsinatura do Empregador - [312 = B1 pixels]:

| L]

Titulo da Ficha de Regiztro do Empregada:

| Definir como padrao

| |:,"£| Yizualizar |

2 lmprimir[F9]|| i s-i |

Imprimir Foto do Empregado — Marque esta opgao caso deseje imprimir a foto do
empregado na ficha de registro;

Imprimir Transferéncias — Marque esta opgao caso deseje imprimir as transferéncias
do empregado entre obras de construgao civil;

Imprimir Observagdes — Marque esta opgéo caso deseje Imprimir as observagdes
informadas como ocorréncia para o empregado;
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Ocorréncia — Selecione ou informe o cédigo da ocorréncia utilizada para incluir a
observacao para o empregado;

Imprimir Datas das Ocorréncias — Marque esta opgao caso deseje imprimir as datas
das ocorréncias dos empregados;

Imprimir Observagées do Cadastro de Horarios — Marque esta opgao caso deseje
imprimir as observacoes do cadastro de horario dos empregados;

Imprimir Atributo no Lugar da Matricula do Empregado — Marque esta opgéo caso
deseje substituir a matricula do empregado por outro atributo informado para o
mesmo;

Atributo — Selecione ou informe o cédigo do atributo utilizado para o empregado;

Imprimir Horario de Acordo com o Fortes Ponto — Marque esta opcao caso deseje
substituir o horario do empregado cadastrado no Fortes Pessoal pelo horario
cadastrado no Fortes Ponto;

& Horario de Acordo com o Fortes Ponto: O Fortes Ponto é mais um produto da
Fortes Informatica. Este software tem a fungao de gerenciar eletronicamente o ponto
dos empregados. O Fortes AC Pessoa trabalha integrado com o Fortes Ponto,

facilitando e agilizando o cotidiano das empresas.

Imagem da Assinatura do Empregador — Caso deseje, clique no botédo _] e
selecione a imagem da assinatura do empregador para ser impressa na ficha de
registro do empregado;

Titulo da Ficha de Registro do Empregado — Caso deseje, informe um titulo para a
ficha de registro dos empregados;

Definir Como Padrdao — Marque esta opgédo caso deseje definir as configuragbes
efetuadas como padréo para as proximas listagens.

Apos efetuar as configuragbes desejadas, basta voltar e preencher a aba opg¢des
para geracéo do relatorio.
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Autorizacao

Neste caminho é possivel emitir a autorizagao para o uso da ficha de empregados de
forma automatizada. Esta solicitacdo de autorizacdo devera ser enviado ao Ministério
do Trabalho, 6rgéo que dara a autorizagdo. Na emissao da autorizagéo, basta informar
a data de emissdo do documento, o gerenciador do banco de dados utilizado pelo
sistema de folha de pagamento, sistema esse que podera emitir as fichas de registro
(Fortes Pessoal).

Caso necessario a descricao das instalagdes e equipamentos utilizado pelo Fortes
Pessoal.

Meios magnéticos: Descreve os diapositivos utilizados no salvamento de arquivos.
Exe.: DVD, CD, Pen driver, etc.

Por fim informe o Sistema Gerenciador de Redes

Registro de Empregado - Autorizagdo

Ermizz8o Gerenciador do Banco de Dados:
L R | v

Instalagtes/Eguipamentos:

Meinz Magneticoz Dizponivels:

Sistema Gerenciador de Fedes:

| ﬁ Yizualizar | |.{; Irmprirnir [FEI]| ‘ ﬂ Sair |

Documento de Cadastramento (NIS)

Este relatério devera ser utilizado para solicitar a Caixa Econbmica Federal o
cadastramento do PIS em caso de primeiro emprego. Lembrando que hoje, esta
solicitacao podera ser feita de forma on-line no menu
Movimentos>Empregados>Cadastramento de NIS (CAIXA).

Na emissdao da solicitagdo, informe o nome do empregado, o tipo de certidao
apresentada pelo mesmo, a data emissao do relatorio.

Em caso de certiddo de nascimento, vocé tera a possibilidade de emitir a matricula da
certidao utilizada nas novas certiddes, e para fazer isso, basta marcar a opgao de
“Novo Modelo”.
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Para certiddes do modelo antigo é importante preencher o numero do livro, folha, e

numero da certiddo. Além do cartério, estado, e municipio de nascimento.

Documento de Cadastramento do NIS - DCN

Opgties | Configuragdo |

Empregado:

- Certidso
Tipo:

Emizz3o:

v || 2

|| Modelo novo

Matricula:

Livra: Folha: Mamero:

Cartdrio:

LIF: Funicipio:

‘ @Ei&ualizar |

Slopimi F9) | | @S|

Documento de Cadastramento do Trabalhador (DCT)

Neste menu tem a mesmo funcédo do cadastramento NIS, porém é o modelo antigo, e
ndo é mais usado. Neste bastaria informar o empregado e a opgao de imprimir o
carimbo com os dados da empresa, para realizar a solicitagdo do novo PIS do

trabalhador.

Documento de Cadastramento do Trabalhador - DCT RULETER S

Opgies | Configuragdo |

Empregado:

1 Imnprimnir carimbo

| @ Wizsualizar | |&lmprimir [FS]‘ | ﬂ Sair ‘
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PASEP

Neste menu tem a mesmo fungao do cadastramento NIS, porém este é exclusivo para
o PASEP (Programa de Formacdo do Patriménio do Servidor Publico). O PASEP é
bem semelhante ao PIS, porém €& destinado a servidores publicos. Neste basta
informar o servidor, o motivo se é inclusdo ou alteracdo no PASEP, data e caso
desejado a impressao do carimbo com os dados da empresa.

Empregado:;

b otine: Data:
| I

| Irnprirnir carinmbo

[ mpimicF | | @sar |

Controle de Exames Médicos

Este relatério permite realizar o controle dos exames médicos que devem ser
realizados periodicamente. Neste basta informar a data limite de exames a vencer, ou
seja, visualizar os exames com data de vencimento até a data informada.

Ordenar por: Informe como o relatério sera ordenado, se por cédigo ou por nome do
empregado;
Estabelecimento, Lotagcdao, Obra/tomador e Atributo: Esses campos sao filtros. Utilize-

0s somente se quiser gerar o relatdrio para um determinado estabelecimento ou

lotacao.

Controle de Exames Médicos

Opgies v Corfiguracio |

“encimento até:  Ordenado por:
(EEE | [codige v ]

E stabelecimento:

LaotagBo:

Obra/Tornador:

Atributo:
L L. |

[ Imprimir empregados com data do ditimao exame ndo preenchida

| !2] Wizualizar ‘ | @ Imprimir [F3) | | ﬂ S air |
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Listagem de Deficientes Fisicos

Este relatério apresenta a listagem de empregados com deficiéncia. Lembrando que
esta informacdo sera extraida do cadastro do empregado na aba de “Dados de
Controle”. No relatdrio, basta informar uma data de referéncia, ou seja, visualizar os
empregados admitidos até a data informada, e caso desejado € possivel visualizar
também os empregados que ja foram demitidos.

Listagem de Deficientes Fisicos Mais v ¥ x|

Referéncia:

Imprimir empregados demitidos

o doprimi F3) | | @ Sai |

| B

Ficha de Servigo Externo

Este menu permite a emissdo da fixa de servico externo para o devido registro de
entrada e saida dos empregados que trabalham de forma externa. No relatério basta
informar a competéncia e caso desejado utilize os filiros de Lotacao e Empregado.

Ficha de Servigo Externo UFTLR S R3] Ficha de Servico Externo Mais v B X

Opgfes | Configuragio Opges Configuiagio |
Més/bina: Driver:
m | L]

Selecionar por Imprimir Folgas

* Lotagdo Imprimir Quadro e Mudanga de Horério

L
Empregado
Definir como padrdo
[ Viudea || ok 9| | @ 5a | | [ Viualear | | atpimi )| | @51 |

E na aba de “Configuragdo” informe o driver caso existe algo especifico. Por fim,
marque as opgdes de “Imprimir Folga” e “Quadro e Mudanca de Horario” caso deseje
visualizar essas informacdes na ficha.

Periodo de Experiéncia

O objetivo deste relatério € manter um gerenciamento dos contratos de experiéncia a
vencer. Na emissdo do relatério informe o periodo que abranja os contratos de
experiéncia a vencer;

Estabelecimento, Lotagao e Obra/tomador: Esses campos séo filtros. Utilize-os

somente se quiser gerar o relatério para um determinado estabelecimento ou lotagéo.
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Relatério de Periodo de Experiéncia UFTERE B4 Relatorio de Periodo de Experiéncia Mais v
Opgles | Configuiagio OpgBes| Configuacso
Periodo: [ {Guebr; L3
e[/ Totalizar Lotagdes:
E stabelecimento: 1: I;::::
Ll |
Obra/Tomador: Totais em paginas separadas
Lotagdo:
‘ l J | Definir como padrdo
| 3 visualzar | | impimiF9) || @ sat | | ) visudizar | | S i P3| | @ Sar |

Na aba de “Configuragdo” realizar a quebra por lotacdo, caso desejado, ou segja,
separa as informagdes dos trabalhadores por lotagao e ainda com a opc¢ao de totalizar.

Ocorréncias

Este relatorio permite a emissdo da listagem de ocorréncias registradas no menu
Movimentos>Empregados>Ocorréncias. Na emissao do relatorio basta informar um
periodo que abranja as ocorréncias registradas;

Estabelecimento, Lotacao, Empregado e Ocorréncia: Esses campos sao filtros.
Utilize-os somente se quiser gerar o relatorio para um determinado estabelecimento ou
lotacao por exemplo.

Listagem de Ocorréncias dos Empregados
| Opofies | Configuacdn |
Perioda:
]

E ztabelecimento:

Lotagao:

Empregado:

Ocaornéncia:

‘ | | ||[T|:u:|u:us] |

L&l //

[ | Imprinir empregados demitidos
|| W&o imprimir Empregados de Licengz

| @ Yisvalizar | | g Irprirair (F4) | ‘ EI Sair |
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Evento por data

Este relatério permite a emisséo da listagem de eventos por data registrados no menu
Movimentos>Empregados>Eventos por data. Na emissao do relatério basta informar o
formato do relatério que deseja imprimir, se analitico, ou sintético, em seguida um
periodo que abranja as os eventos lang¢ados;

Estabelecimento, Obra/Tomador, Lotacdo, Empregado e Evento: Esses campos
sao filtros. Utilize-os somente se quiser gerar o relatério para um determinado
estabelecimento ou lotagdo por exemplo.

Por fim, a possibilidade de visualizar apenas os eventos que ainda estdo em aberto,
ou seja, que ainda n&o foram calculados nas folhas.

Relatério de Eventos por Data

Opglies I:Vo‘nvfigylﬁcﬂaﬂ_ n

Formata do Relatério:  Periodo:
\nalitica v | |4/ laf 7/

E zstabelecimento:

Obra/Tormador:

LotagEo:

| L] ||

Empregado:

Evento:

[ Imprimir zomente eventos em aberto

| B

| s i P3| | @ Sar |

Salarios

Neste menu € possivel emitir trés relatérios relacionados a remuneragdo dos
trabalhadores.

Consultar

Este menu tem a fungdo a presentar a listagem dos empregados com seus respectivos
salarios.
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- o[

Estabelecimento: LotagZo: Ordenar por:
[ “ ‘Empleﬂgado v |
| Consultar Salarios Mais v | [ X | =
r Referéncia:
| YA
Estabelecimento: =
[ L] |
Lotag@o:
| | |
{ / 0K I ] x Qancelal}
# sai

Basta informar a data de referencia e o filtro, caso desejado.
Listagem

Este menu tem a fungéo de emitir a listagem de salario dos empregados.

Listagemn de Saldrios

Opedes | Configurapdo |
Referéncia:  Estabelecimento:
LotagEo:

Carga: Ordenar por:

L L] || d

’* Totalizar por

'@ Lotagio .1 Cargo | Lotag@do/Cargo

|1 Imprimir empregados demitidos apds a data de referéncia

] M&a imprimic empregados de licenca [ Imprimir apenas totais

| @ Visuahzar | |é§ Irnprmr [F3] | | ﬂ Sar I

Basta informar a data de referencia e os filtros, caso desejado.

Estabelecimento, Obra/Tomador, Lotagdo, Cargos: Esses campos séao filtros.
Utilize-os somente se quiser gerar o relatério para um determinado estabelecimento ou
lotacdo por exemplo.

Ordenar por: Ordene o relatdrio por cédigo, nome, ou salario do empregado.

Totalizar por: O relatério podera ser totalizado por lotagcdo, cargo, ou ainda
lotagao/cargo. Por fim, marque as opg¢des abaixo, conforme necessidade.
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| Imprimir empregado: demitidos apas a data de referéncia

|| & iptimic empregados de iesnca | IMDMIC apenas tofais

Na aba de “Configuragdo” marcada a opgao de Calcular apenas salario contratual, o
sistema ira apresentar somente esta informacao.

A segunda opcao ira apresentar ndo somente o salario contratual, mas a soma do
salario contratual mais os eventos langcados na remuneracéo fixa, como insalubridade,
periculosidade, etc.

[ Calzular apenas Salanio Contratual

| | Calcular apenas Remuneracao Fisa

Comparativo de Salarios

Este menu tem o objetivo de realizar uma comparacédo do salario do empregado em
datas diferentes. Exemplo: O sistema ira localizar qual era o salario do empregado na
primeira data informada, e fara uma comparagao.

Cornparativo de Salanios

Primeira Data: Segunda Data:
. | |/

E stabelecimento:

Obra/Tomador;

Lotagao:
| ™ |

| Conziderar o walor da Remuneragao Fika

‘ Ej Wizualizar | |&-;; Irnprirnir [F9]| | El Sair |

Perfil Profissiografico Previdenciario-PPP

Este menu permite a emiss&o do PPP dos empregados quando necessario.

O PPP é um relatério que conta a histéria técnica do trabalhador no desenvolvimento
de sua atividade laboral em um determinado local de trabalho. Este documento reune
os dados administrativos, os registros ambientais e os resultados de monitoracédo
bioldgica, entre outras informagdes, durante todo o periodo em que este exerceu essa
atividade.

Na aba de “Opcgbes” do PPP basta informar a data de referencia, o estabelecimento
gue no caso é obrigatdrio, e os filtros necessarios.
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Informe ainda o BR/PDH e o regime de revezamento conforme o caso.

Perfil Profissiografico Previdencidrio - PPP

Opgdes Configurag3o |

Perfil Profissiografico Previdenciario - PPP

Opgies Configuragdo |

Referéncia: ["] Imprimir informag@es dos periodos

Observagdes:

Estabelecimento:

[ e |

Lotagdo; Representante Legal

’ ] I ‘ NIT: Nome:

Empregado: | ‘ I

{ I—I ] [ Usar espec. de exposigdo a ag. nocivos por cargo
BR/PDH: Regime Revezamento:

[ | Usar espec. de exposicdo a ag. nocivos por lotagdo

| d |

[ Usar espec. de exposigdo a ag. nocivos por estabelecimento
Cdpias:
=

[ Definir como padido

B9

| Q Wisualizar ] Ir:g Ienprimir [FSI| [

@ sa |

| | & tmpiimi 73 | |

s |

Na aba de “Configuragdo” marque a opgao de “Imprimir informac¢des dos periodos”
para visualizar os periodos que o empregado passou em cada Cargo/Func¢ao/Lotagao.
Informe ainda o representante legal. As informacdes de exposi¢do a agentes nocivos
aparecem na sec¢ao Il marcando uma das op¢des de exposicao.

Lembrando que obrigatoriamente devera estar preenchida a especificagao de exposi¢ao
por cargo, lotagédo, ou estabelecimento
Movimentos>Empregados>PPP

localizado no menu

Avisos Diversos

Como o préprio nome ja diz, este menu permite emitir diversos avisos para os

empregados.

Avisos Diversos

Opges Configuragﬁo-_

Referéncia:

Estabelecimento:

| |
Lotagdo:

I L |

Empregado:
I | |

Campos Ausiliares
Data Inicial: D ata Finak:

[ 77 N |

[ | Inclusive os demitidos

| ) Visuslizar | | &2 Imprimis (F3) | |

ﬂ Sair J
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Referéncia — Informe a data de referéncia para emissao do aviso;

Estabelecimento — Selecione ou informe o cédigo do estabelecimento de onde deseja
emitir o relatorio;

Lotacao — Selecione ou informe o codigo da lotagao em que deseja emitir o
relatorio;

Cargo — Selecione ou informe o cddigo do cargo para o qual deseja emitir o relatério;

Campos Auxiliares — Esses campos podem ser utilizados para preenchimento do
aviso do empregado:

Data Inicial — Caso deseje, informe a data inicial para o campo auxiliar;
Data Final — Caso deseje, informe a data final para o campo auxiliar;

Inclusive os Demitidos — Marque esta opgdo caso deseje emitir o aviso inclusive
para empregados demitidos;

Avisos Diversos (Aba Configuracao)

Antes de visualizar o aviso, algumas configura¢cdes podem ser efetuadas para adequar

o relatério as necessidades do usuario ou da empresa.

Avisos Diversos Mais » -

Opciies  Configuragio |

Diriveer:

Copias:
1 -

| Drefinir como padrio

| pﬂ Wizualizar | | ri_;; Imprirmir [F3] | | ﬂ;l Sair |

Drive — Selecione o aviso que deseja emitir para os empregados entre Adverténcia por
Atraso, Aviso de Adverténcia, Aviso de Suspensao, Extrato de FGTS, Solicitagdo de
Abono Pecuniario ou Solicitagado de Adiantamento de 13° salario nas Férias;
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& Drive: Efetue alteragdes no relatério como fonte, margens, inclusdo ou exclusao

de determinados campos etc., diretamente no drive.

Etiquetas Diversas

Este menu permite emitir diversos tipos de etiquetas com dados da empresa e dos

empregados.

Etiquetas Diversas

Opgies I:Drinfrirgurar;:é'-ﬁ
Referéneia: Perioda de Admizz&o:;
L ;! lal /7

E stabelecimento:

Obras/Tamador:

Laotacio:

Empregado:

| | . |[1Todas)

Texto[0pcional):

|

| E izualizar | | (;; Irnprirmir [F3] | |

Bl Sai

Referéncia — Informe a data de referéncia para emissao das etiquetas;

Periodo de Admissao — Informe o periodo de admissdo dos empregados que deseja

selecionar para emissao das etiquetas;

Estabelecimento, Obra/Tomador, Lotacdo e Empregado: Esses campos séo filtros.

Utilize-os somente se quiser gerar o relatério para um determinado estabelecimento,

obra/tomador, lotagdo ou empregado.

Texto (Opcional) — Caso deseje, informe algum texto que deseje emitir no relatério.

Etiquetas Diversas (Aba Configuragao)

Antes de visualizar as etiquetas, algumas configuracbes podem ser efetuadas para

adequar o relatério as necessidades do usuario ou da empresa.
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[ Dpi;.:éég’. Configuracia |

Crriveer:

Copias:

(v

|| Definir como padrdo

| g Yizualizar | | &ﬁ Imprimir (F9) | |

El Sair

Drive — Selecione a etiqueta que deseja emitir para os empregados. A etiqueta
“CTPS” é padrao e vem pronta para ser utilizada;

Cépias — Informe a quantidade de cépias das etiquetas que deseja emitir;

Definir Como Padrao — Marque esta opcdo caso deseje definir as configuracoes
efetuadas como padréo para as proximas listagens.

ASO

Na emissao do ASO (Atestado de Saude Ocupacional), informe a data de referencia,
periodo de admissao, e os filtros desejados. Informe ainda o motivo da avaliagao e
caso desejado € possivel emitir o ASO dos empregados que ja foram demitidos e
empregados com exames vencidos ou a vencer.

Mais v

Opgdes | Configuragdo
Referéncia.

Periodo de Admissdo:
[ 17 [af /7
Estabelecimento:

L Ll

Lotagao:

| L]

Empregado:

| ..

Motivo da Avaliagdo
Admissional

Periddica
Retomo ao Trabalho

[ ] Imprimir Empregados Demitidos

Mudanga de Fungdo
Demissional
Mudanga de Setor

Imprimir Empregados com Exame Médico vencido ou & vencer

| 3 Visualizar | | & tmprivir F9) | | Sai
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Aba de Configuragao

Mais »

[ Dp;ﬁegg Configuragao !

Ciriver: Cépias;
| Lol
Dadas do Médico
Marme:
| |
Endereco:
| |
Fore: CRk
| I

|| Conziderar somente mas da data inicial de admize3o.

| Definir como padrdo

| ) visualizar | | & Impimi FS) | | @ Sair |

Drive — Selecione o driver que desejado se houver.

Obs. Drive: Efetue alteragdes no relatério, como fonte, margens, inclusdo ou exclusédo
de determinados campos etc., diretamente no drive. E importante sempre informar os
dados do médico que realizou os exames.

Histérico de Alteragao de Cargo

Este relatério permite a visualizagdo do histérico de alteragdo de cargos dos
trabalhadores. Informe o periodo que possivelmente houve alteracdo de cargos, e
ainda os filtros desejados, entre Estabelecimento, Obra/Tomador, e Lotagao.

Alteragdo de Cargo LECRA B3| Atteracio de Cargo

Opges | Configuragio Dpcdies Configwaf's“;
Perioda: [ iimprmit Admitidos!
| 'al” ‘ v/ Agrupar
Estabelecinento ~ 1enivel
L | 2 nivel
Obra/Tomador
L L |
Lotagdo:
| U (Todos) ] || Definir como padrdo
| ) Vil | | S lmpimi )| | @ ser | [ viswdza | | G trpiniFy)| | St |
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Na aba de “Configuracao” marcando a opg¢ao de Imprimir Admitidos, o sistema ira
apresentar os empregados admitidos no periodo informado.

Agrupar — Marque esta op¢ao caso deseje totalizar o histérico das lotagdes;

Lotagdes — Marque os niveis das lotacbes em que deseja agrupar ;

Crachas

Este menu deve ser utilizado para a emissao dos crachas dos empregados
Na emissao informe, a data de referencia, periodo de admissao;

Ordenar por: Defina como o relatério sera ordenado, se por nome, ou cédigo;

Estabelecimento, Obra/Tomador, Lotagdo, Empregado e Atributo: Esses campos sao
filtros. Utilize-os somente se quiser gerar o relatério para um determinado

estabelecimento, por exemplo.

Mais =

Opgdes | Confiquragao
Referéncia:  Perfodo de Admiss8o: Ordenadao por: |
o ||/ fa[// || " |
E stabelecimento:
L L |
ObradT omador: ]
[ L] |
LotagEo:
| | ’[TDdDS] |
E mpregado:
L L |
Atributo:
L[] |

’ ﬂ istializar | {ﬁ;lmprimir [FEI]| | El Sair ‘

Na aba de “Configuragao” é possivel incluir 1 ou 2 logotipos em cada etiqueta. Para
isto basta informar o caminho de localizagdo da imagem, clicando no botao ao lado.
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Mais =

 Opgfies| Configuacin |

Logatipo 1;

| ™
Lagatipa 2:

| L]
Diiver:

|| Detinir como paﬁéh

| @ Wisualizar | |.§@_1mprimir_[F5]| ‘ ﬂ Sair ‘

Drive — Selecione o driver que desejado se houver.

Obs. Drive: Efetue alteracoes no relatério, como fonte, margens, inclusdo ou exclusao

de determinados campos etc., diretamente no drive.

Empregadores (Sécios)

Esta opgao permite emitir os relatérios dos movimentos dos empregadores (socios),

como listagem, recibos de pagamento e distribui¢cao de lucros.

Listagem de Pagamento

Este menu permite emitir uma listagem com os pagamentos dos empregadores

(sécios).

Listagern de Pagamento de Pra-Labore

Periodo:
|“ |a | !

E stabelecimento:

Lotagdo:

E mpregador[S acio):

L Ll |
| @ Wizualizar | | % Imprimir [F3] | | ﬂ Sair |

591




Periodo — Informe o periodo em que deseja emitir a listagem de pagamento;

Estabelecimento — Selecione ou informe o cédigo do estabelecimento de onde deseja
emitir o relatorio;

Lotagao — Selecione ou informe o cédigo da lotagdo em que deseja emitir o relatorio;

Empregador (Sécio) — Selecione ou informe o cédigo do empregador (socio) para o
qual deseja emitir o relatério;

& Estabelecimento, Lotacdo e Empregador (Sécio): Esses campos sao filtros.
Utilize-os somente se quiser gerar o relatério de um determinado estabelecimento,
lotagdo ou empregador (sdcio).

Recibo de Pagamento de Pré-Labore

Este menu permite emitir os recibos de pagamento de pro-labore dos empregadores
(socios). Para visualizar ou imprimir o recibo de pagamento de pré-labore, clique menu
Relatérios, sub-menu Empregadores (Sécios), opcado Recibo de Pagamento. O

sistema exibira a seguinte tela:

Recibo de Pagamento de Pro-Labore

Opcies [ I:anigurau.;én _
Mézfhno:  Emizado
L

E stabelecimento:

Lotag3o:

Ermpregadaor[Sacial:

| d Wizualizar | |{§:-;;1mprimir [FEI]| | ﬂ Sair |

Més/Ano - Informe 0 més e ano em que deseja emitir o recibo de pagamento;
Emissao - Informe a data de emissao do recibo de pagamento;

Estabelecimento — Selecione ou informe o cédigo do estabelecimento de onde deseja
emitir o relatério;
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Lotagao — Selecione ou informe o cédigo da lotagao em que deseja emitir o relatério;

Empregadores (Sécios) — Selecione ou informe o coédigo do empregado para o qual
deseja emitir o relatério;

Recibo de Pagamento de Pré-Labore (Aba Configuragao)

Antes de visualizar os recibos de pagamento, algumas configuracdes podem ser

efetuadas para adequar o relatério as necessidades do usuario ou da empresa.

Recibo de Pagamento de Pro-Labore Mais v B x |
Opgdies  Configuragdo
Copis:
[Hs
Imprimir em folhas separadas

Imprimir Agencia e Conta

Definir como padrdn

) Visualzar | | 2 tmpimic(F9) | | @ St |

Copias — Informe a quantidade de copias dos recibos de pagamento que deseja emitir;

Imprimir em Folhas Separadas — Marque esta opg¢ao caso deseje emitir os recibos
de pagamento;

Imprimir Agéncia e Conta — Marque esta opg¢ao caso deseje emitir a agéncia e a
conta do empregador (sécio) no recibo de pagamento;

Definir Como Padrdao — Marque esta opgédo caso deseje definir as configuragbes
efetuadas como padrao para as préximas emissdes dos recibos de pagamento. Apds
efetuar as configuragdes desejadas, basta voltar e preencher a aba opc¢des para
geracao do relatorio.

Recibo de Distribuicao de Lucros

Este menu permite emitir os recibos de distribuicao de lucros dos empregadores
(sécios). Para visualizar ou imprimir o recibo de distribuicao de lucros, clique menu
Relatoérios, sub-menu Empregadores (Socios), opcao Recibo de Distribuicao de

Lucros. O sistema exibira a seguinte tela:
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Recibo de Distribuicdo de Lucros dos Emprd

Dpgdes . Configuracio

Peferéneia  Data nicial [rata Final:
. [/ {77

E mpregadnr_[ﬁ éciu:-‘]_:

| !ﬂ Wizualizar | | ;Q; Imnprirsie [FE‘]I | El Sait |

Referéncia — Informe a data de referéncia para emissao do recibo de distribuicdo de
lucros;

Data Inicial — Informe a data inicial para emissao do recibo de distribuicao de lucros;
Data Final — Informe a data final para emissao do recibo de distribuicao de lucros;

Empregadores (Sécios) — Selecione ou informe o cddigo do empregado para o qual
deseja emitir o relatério;

& Empregadores (Sdocios): Esse campo € um filtro. Utilize-os somente se quiser

gerar o relatorio para um determinado empregador (socio).

Recibo de Distribui¢gao de Lucros (Aba Configuragao)

Antes de visualizar os recibos de distribuicao de lucros, algumas configuracées podem

ser efetuadas para adequar o relatorio as necessidades do usuario ou da empresa.

Recibo de Distribuicdo de Lucros dos Empry

| Opgiies  Configuragdo '

Diriver:

|1 Dehinir comao padrao

| @ YWizualizar | | .;';9 Irnprirnir [F3) | | El Sair |

Drive — Efetue alteragbes como fonte, tamanho das margens, inclusdo ou exclusao de
determinados campos etc., diretamente no drive do relatério;
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Definir Como Padrdao — Marque esta opgédo caso deseje definir as configuragbes
efetuadas como padrao para as proximas emissdes dos recibos de distribuicdo de
lucros.

Apos efetuar as configuragdes desejadas, basta voltar e preencher a aba opcoes
para geracao do relatério.

Autéonomos

Esta opgao permite emitir os recibos de pagamento e os relatérios dos movimentos
dos autbnomos como uma listagem.

Listagem de Pagamento

Este menu permite emitir uma listagem de pagamentos dos auténomos.

Listagem de Pagamento (Aba Opg¢odes)

Para visualizar ou imprimir uma listagem de pagamentos dos autdbnomos, clique menu
Relatorios, sub-menu Auténomos, opcao Listagem de Pagamento. O sistema exibira a

seguinte tela:

Listagermn de Pagamentos de Auténomaos

| Opsfies | Configuragso |

Periodo: ([ (=520 T
] la] # ¢ K |
Ordenar por:

| v |
E stabelecimenta:

Obra/T omador: ‘

| el |
Latacdo: |
| | |
Autdnomo; ‘
| | |
Servigo:

| |

| @ “isualizar | | ,:jg Lrnprimir [F3) | | El Sair |

Periodo — Informe o periodo em que deseja emitir a listagem de pagamento;

Més/Ano — Informe 0 més e ano em que deseja emitir a listagem de pagamento;
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Ordenar Por —Selecione a forma de ordenamento entre Data de Pagamento — Cédigo,
Data de Pagamento — Nome, Codigo ou Nome;

Estabelecimento, Obra/Tomador, Lotagdo, Autbnomo e Servigo: Esses campos sédo
filtros. Utilize-os somente se quiser gerar o relatério de um determinado

estabelecimento, Obra/Tomador, lotagdo, autbnomo ou servigo.

Listagem de Pagamento (Aba Configuragao)

Antes de visualizar listagem de pagamento, algumas configuragdes podem ser

efetuadas para adequar o relatério as necessidades do usuario ou da empresa.

Listagern de Pagamenteos de Auténomos

Opciies ‘ Configurac3o .
Drriver:
! -

W Agrupar

Lotagtes:

Geral &
12 niivel :
22 mivel

-

1 Tatalizar

|| Ewitar quebra em final de pagina

| Definir como padrio

| 1 wisuslizar | |éj—‘v";,!1mprimir [FEI]I | B 5ai |

Drive — Efetue alteragdes como fonte, tamanho das margens, inclusao ou exclusao de
determinados campos etc., diretamente no drive do relatério;

Agrupar — Marque esta op¢ao caso deseje agrupar os valores das lotagdes na
listagem de pagamento:

Lotagcdes — Marque os niveis das lotagbes em que deseja agrupar seus valores;
Totalizar — Marque esta opcao caso deseje totalizar a listagem;

Evitar Quebra em Final de Pagina — Marque esta opgao para evitar a quebra de
pagina no final da pagina nos valores da listagem;

Definir Como Padrao — Marque esta opgao caso deseje definir as configuragdes
efetuadas como padréo para as proximas emissdes das proximas listagens.
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Apos efetuar as configuragdes desejadas, basta voltar e preencher a aba opgodes
para geragao do relatorio.

Recibo de Pagamento de Autonomos - RPA

Este menu permite emitir os Recibos de Pagamento dos Autdnomos (RPA’s).

Recibo de Pagamento de Auténomos - RPA (Aba Opc¢oes)

Para visualizar ou imprimir o recibo de pagamento de autbénomos, clique menu
Relatérios, sub-menu Auténomos, opcado Recibo de Pagamento. O sistema exibira

a seguinte tela:

Recibo de Pagamento a Auténomeo - RPA
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Periodo — Informe o periodo em que deseja emitir o recibo de pagamento;

Estabelecimento, Obra/Tomador, Lotacao e Auténomo: Esses campos sao filtros.
Utilize-os somente se quiser gerar o relatério para um determinado estabelecimento,
por exemplo.

Recibo de Pagamento de Auténomos - RPA (Aba Configuragao)

Antes de visualizar os recibos de pagamento, algumas configuragbes podem ser

efetuadas para adequar o relatdrio as necessidades dos usuarios ou da empresa.
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Recibo de Pagamento a Auténomio - RPA
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Cépias — Informe a quantidade de cdpias dos recibos de pagamento que deseja emitir;

Drive — Efetue alteracées como fonte, tamanho das margens, inclusdo ou exclusido de
determinados campos etc., diretamente no drive do relatério;

Imprimir em Folhas Separadas — Marque esta opg¢ao caso deseje emitir os recibos
de pagamento;

Agrupar Por Competéncia — Marque esta opgao caso deseje agrupar os valores dos
recibos de pagamento por competéncia;

Imprimir Agéncia e Conta — Marque esta opgédo caso deseje emitir a agéncia e a
conta do empregador (sécio) no recibo de pagamento;

Definir Como Padrdao — Marque esta opgédo caso deseje definir as configuragbes
efetuadas como padréo para as proximas emissodes dos recibos de pagamento;

Apos efetuar as configuragbes desejadas, basta voltar e preencher a aba op¢des
para geragao do relatério.

Carregar
Esta ferramenta por objetivo a visualizagdo de relatério do Fortes Pessoal.

Exemplo: Apés salvar qualquer relatério em formato “Padrao”, este relatério pode ser
aberto por esta ferramenta. Para abrir o relatorio, basta clicar na opgéo de “Carregar” e
localiza o relatério salvo no computador, ou qualquer outro dispositivo, como por
exemplo, um pen driver.
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